TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

IRIBUNAE EEEGHIORAERDEE ESTARE BDE

GUERRER®

ESTRUCTURA ORGANICA CON FACULTADES Y RESPONSABILIDADES

5 PONENCIAS

PLENO DEL

TRIBUNAL

Secretario Instructor

SECRETARIA
GENERAL DE

ACUERDOS

SECRETARIA DE

ADMINISTRACION

ORGANO DE
CONTROL
INTERNO

Secretario Técnico de
Ponencia

Secretarios de Estudio y
Cuenta

CENTRO DE
CAPACITACION,

INVESTIGACION Y
DIFUSION ELECTORAL

PRESIDENTE DEL
TRIBUNAL

Coordinacion de
Informatica

| Secretario Técnico A |
|

Secretario Técnico B
|

Integracion de las Ponencias

Secretario Auxiliar

Personal Auxiliar

Coordinacién de
Estadistica y
Jurisprudencia
Electoral

|

| Oficina de Actuaria
|

| Oficialia de Partes |
|

Archivo
Jurisdiccional

Secretarios
Auxiliares

I
Personal Auxiliar

Coordinacién de
Recursos Financieros
y Materiales

Area de lo
Contencioso
Administrativo

Capacitadores

Personal Auxiliar

Coordinacion de
Contabilidad y
Recursos Humanos

Personal auxiliar

Investigadores

Personal auxiliar y de
intendencia

Coordinacion de Difusion

Electoral

Coordinacion de la

Unidad de Transparencia.

Coordinacion del Servicio

Profesional de Carrera

Coordinacion de
Comunicacién Social

Personal Auxiliar




FRIBUNAE EEEGHIORAERDEE ESTARDE® BIE
GUERRER®

THIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

ATRIBUCIONES DEL
PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Art. 8. Ley Organica del TEEG

VI.

VIL.
Vil

Xl.

XIl.
XIil.
XIV.

Comunicar por conducto del Presidente, al Honorable Congreso del Estado, sobre los resultados de los medios de impugnacidn interpuestos contra las elecciones de
Gobernador, Ayuntamientos y Diputados, sefialando los efectos legales procedentes, antes de las fechas establecidas para la toma de protesta a que se refieren los
articulos 49, 57, 72 y 171 de la Constitucidn Politica del Estado de Guerrero, segln sea el caso;

Aprobar anualmente el anteproyecto de su presupuesto de egresos y enviarlo al Ejecutivo del Estado para los efectos procedentes;

Vigilar que se cumpla puntualmente el Programa Operativo Anual de Actividades, asi como que el presupuesto aprobado sea aplicado correctamente y bajo los
principios de transparencia, eficiencia y honradez;

Aprobar, expedir y en su caso, modificar los reglamentos y acuerdos generales necesarios para su adecuado funcionamiento;

Aprobar, modificar y expedir el Estatuto que contenga las bases y lineamientos generales que regule la organizacion del Servicio Profesional de Carrera Electoral para
asegurar el buen desempefio de las actividades que tiene encomendadas;

Elegir en sesion publica entre los Magistrados, al Presidente del Tribunal, quien una vez electo presidira las sesiones del Pleno por un periodo de dos afios sin derecho
a ser reelecto;

Designar o remover a propuesta del Presidente del Tribunal, a los Secretarios, a los coordinadores y al personal administrativo;

Designar o remover a propuesta del Presidente del Tribunal, a los investigadores y capacitadores del Centro de Investigacidn y Capacitacidn, asi como
al responsable de la Biblioteca;

Aprobar y remover al personal juridico, a propuesta de los Magistrados;

Autorizar en su caso, cuando las cargas de trabajo extraordinarias lo exijan, la contratacion eventual del personal juridico y administrativo necesario
de acuerdo a las partidas autorizadas en el presupuesto;

Comunicar a través del Presidente, al Senado de la Republica cuando se presente una vacante definitiva de alglin Magistrado, para que provea el
mecanismo de sustitucion;

Elegir al Magistrado que debera fungir como encargado de la Presidencia del Tribunal en caso de ausencia del titular;
Aprobar los mecanismos y procedimientos del turno de los expedientes;

Aprobar los informes semestrales y la cuenta publica del Tribunal;
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ATRIBUCIONES DEL
PLENO DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Art. 8. Ley Organica del TEEG

[...]

XV.

XVI.

XVIL.
XVII.
XIX.
XX.
XXI.
XXIL.

XXIIl.

XXIV.
XXV.

Resolver en Unica instancia y en forma definitiva:

a) Los medios de impugnacion previstos en la Ley del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral Del Estado, y en la Ley de Participacidon Ciudadana del
Estado Libre y Soberano de Guerrero;

b) Las cuestiones incidentales que se susciten en los medios de impugnacién de su competencia;
c) El Procedimiento Especial Sancionador en los términos que establece la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado; y
d) La declaracidon formal sobre los criterios relevantes;

Resolver la suspensidon de los plazos, en la sustanciacién y resolucién de los Juicios para Dirimir los Conflictos o Diferencias Laborales de los Servidores Publicos del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana y del propio Tribunal, cuando sea proceso electoral;

Ejecutar las sentencias o acuerdos dictados en los medios de impugnacion de su competencia;

Celebrar sesiones publicas, previa convocatoria de su Presidente o a través del Secretario General, en su caso

Aprobar a propuesta del Presidente, que las sesiones se celebren en lugar distinto al de su residencia habitual cuando exista causa justificada;
Aprobar la normatividad interna con base al proyecto que presenten los 6rganos internos del Tribunal Electoral;

Aclarar a peticion de parte, las sentencias que dicte como Pleno sin que pueda de manera alguna variarse la sustancia de la misma;

Designar a propuesta del Presidente, en riguroso turno de los que votaron en contra al Magistrado que realizara el engrose del fallo cuando el proyecto de sentencia
del ponente no hubiere sido el aprobado;

Calificar la solicitud de recusacidn o excusa de los Magistrados. Si la excusa fuese presentada por el Presidente, o él fuera el recusado, elegir a quien deba fungir con tal
caracter en el asunto de que se trate, de igual modo, se actuard en relacién a los otros Magistrados;

Ordenar la publicacidon de manera gratuita, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero, de los Acuerdos Generales que considere pertinentes; y
Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, y esta Ley.
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ATRIBUCIONES DEL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Art. 37. Ley Organica del TEEG

VII.

VIIIL

Xl
XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Representar al Tribunal Electoral del Estado y celebrar todo tipo de actos juridicos y administrativos que se requieran para el buen funcionamiento del mismo,
pudiendo delegarla cuando el caso lo requiera y la legislacion en la materia lo permita;

Convocar por escrito, por si o a través del Secretario General a las sesiones ordinarias, extraordinarias, de resolucion y reuniones de trabajo del Pleno del Tribunal;
presidirlas y dirigir los debates conservando el orden durante las mismas;

Proponer al Pleno el nombramiento o remocidn de los servidores publicos del Tribunal;

Proponer al Pleno el nombramiento o remocidn de los servidores publicos jurisdiccionales, a propuesta del Magistrado titular de la Ponencia que corresponda;
Suscribir la titularidad en el Servicio Profesional de Carrera, asi como los nombramientos de los demds servidores publicos del Tribunal;

Conceder licencia a los servidores publicos del Tribunal, previa aprobacién del Pleno;

Ejercer voto de calidad en caso de empate en las decisiones que tome el Pleno del Tribunal;

Celebrar convenios de colaboracion con otros tribunales, instituciones y autoridades para su mejor desempeiio;

Someter a consideracidn del Pleno, el anteproyecto del presupuesto de egresos del Tribunal;

Comisionar al personal necesario para la elaboracién de los manuales de organizacidn, para el buen funcionamiento del Tribunal;

Vigilar que el Tribunal cuente con los recursos humanos, financieros y materiales necesarios para su buen funcionamiento;

Vigilar que se adopten y cumplan las medidas necesarias para coordinar las funciones jurisdiccionales y administrativas del Tribunal;

Comunicar al Senado de la Republica de las ausencias definitivas de los magistrados para los efectos que procedan, de conformidad con las disposiciones
constitucionales y legales aplicables;

Rendir ante el Pleno un informe jurisdiccional y administrativo al término de cada proceso electoral, dando cuenta de los principales criterios adoptados en sus
decisiones;

Acordar con los Secretarios del Tribunal, los asuntos de su competencia;

Someter al Pleno los proyectos de normas reglamentarias, que sean necesarias para el buen funcionamiento del Tribunal;
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ATRIBUCIONES DEL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Art. 37. Ley Organica del TEEG
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XVII.
XVIIL.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.

XXIIl.

XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVII.

Remitir de inmediato a los magistrados ponentes, los expedientes respectivos, por conducto de la Secretaria General de Acuerdos;

Rendir anualmente al Pleno, un informe del estado que guarde el Tribunal;

Dar cuenta al Pleno sobre la correspondencia de asuntos que involucren al Tribunal;

Solicitar a las autoridades correspondientes, su colaboracién cuando se requiera la intervencién de un perito en los asuntos que conozca el Pleno y de los que surjan en el Tribunal;
Turnar a los magistrados que integran el Pleno, los asuntos de su competencia en riguroso orden de recepcion;

Rendir los informes circunstanciados en los Juicios de Revisién Constitucional Electoral y en los Juicios para la Proteccién de los Derechos Politico Electorales del Ciudadano;
asi como los Informes Previos y Justificados en los Juicios de Amparo, que se interpongan en contra de las sentencias emitidas por el Pleno;

Enviar para su publicacion gratuita en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, cuando el caso lo requiera, los acuerdos del Pleno para que surtan los efectos legales
conducentes;

Delegar atribuciones, facultades y comisiones entre los magistrados, el personal juridico, administrativo del Tribunal, salvo aquellas que por disposicién legal sean
indelegables;

Turnar al Organo de Control Interno del Tribunal, las quejas o denuncias presentadas en contra de los Servidores del Tribunal;
En caso de ausencia temporal o definitiva del Magistrado ponente, hacer suyo y presentar al Pleno, el proyecto de sentencia correspondiente; y
Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y esta Ley.
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DEL ESTADO DE GUERRERO

ATRIBUCIONES DE
LOS MAGISTRADOS (TITULAR DE PONENCIA)

Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 48. Las ponencias son areas a cargo de cada uno de los magistrados, las cuales contaran con el personal juridico y administrativo para que le auxilien en el
cumplimiento de sus atribuciones.

ARTICULO 41. Los magistrados del Tribunal Electoral del Estado tienen las siguientes atribuciones:

VI.
VIL.
VIILL

Xl

XIl.
XII.

Concurrir, participar y votar, cuando corresponda en las sesiones y reuniones a las que sean convocados;
Aprobar en su caso, los proyectos de sentencia que sean sometidos a su consideracion en las sesiones de resolucion;

Proponer al Pleno del Tribunal a través del Presidente, la designacion de Secretarios Instructores, Secretarios Técnicos de Ponencia, Secretarios de Estudio y Cuenta y
demas personal auxiliar jurisdiccional y administrativo de la Ponencia a su cargo;

Requerir cualquier informe o documento que obrando en poder del Instituto Electoral y de Participacidon Ciudadana del Estado o de las autoridades estatales o
municipales, pueda servir para la substanciacién o resolucion de los expedientes, siempre que ello no sea obstaculo para resolver dentro de los plazos establecidos en
esta ley, de igual forma se solicitara a las autoridades federales para los mismos efectos;

Admitir los medios de impugnacién y los escritos de terceros interesados o coadyuvantes, en los términos que sefiale la ley de la materia;
Integrar el Pleno del Tribunal para resolver colegiadamente los asuntos de su competencia;
Formular los proyectos de sentencias que recaigan a los expedientes que les sean turnados para tal efecto;

Exponer en sesion publica, personalmente o por conducto de un Secretario, sus proyectos de sentencia sefialando las consideraciones juridicas en los preceptos en
que se funden;

Formular voto particular en caso de disentir de un proyecto de resolucién aprobado por la mayoria; en su caso voto concurrente o aclaratorio;

Participar en los programas de capacitacion institucionales;

Ser responsable del personal adscrito a su ponencia, tomando para ello las medidas necesarias para salvaguardar el orden y el buen funcionamiento
de la misma, atendiendo a lo dispuesto por el Pleno;

Representar a la Ponencia de su adscripcion;

Desempefiar las comisiones y actividades de colaboracion interinstitucional convenidas o encomendadas por el Presidente;
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XIV.
XV.
XVL.

XVIL.

XVIII.
XIX.

XX.
XXI.

XXII.
XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

ATRIBUCIONES DE
LOS MAGISTRADOS (TITULAR DE PONENCIA)

Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

Integrar los comités para los cuales sean electos por el Pleno del Tribunal;

Solicitar al Presidente del Tribunal, la informacidn relacionada con la actividad administrativa o jurisdiccional del Tribunal;

Requerir para la sustanciacion de los asuntos sometidos a su conocimiento o para el desempefio de sus funciones, la cooperacién de las areas del Tribunal, asi como
cualquier otra autoridad federal, estatal, municipal u 6rgano intrapartidario;

Elaborar las determinaciones jurisdiccionales relativas a la ejecucién de las sentencias o resoluciones, correspondientes a los asuntos en que fueron ponentes y
someterla a consideracion del Pleno;

Instruir al personal adscrito a su ponencia, para realizar la diligencia del recuento total o parcial de votos;

Sustanciar con el apoyo de los secretarios instructores y demas personal juridico adscrito a la Ponencia, los medios de impugnacion que se sometan a
su conocimiento como Ponentes;

Entregar sus proyectos de resolucién del Pleno, a los demas magistrados por conducto del Secretario General de Acuerdos del Tribunal, por lo menos
veinticuatro horas antes de que se inicie la sesion;

Aplicar dentro del ambito de su competencia, los medios de apremio y las correcciones disciplinarias previstas en la Ley del Sistema de Medios de
Impugnacion en Materia Electoral y esta Ley, referente a las sanciones;

Solicitar al Pleno del Tribunal, la licencia correspondiente para la separacién temporal de su cargo, en los términos de la legislacién aplicable;

Ordenar la publicacién, notificacién y cumplimiento de los acuerdos y resoluciones de su competencia una vez aprobados;

Delegar atribuciones y facultades a los secretarios, personal juridico y administrativo de la Ponencia, salvo aquellas que por disposicién legal deba
ejercer personalmente;

Requerir a la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal, los apoyos técnicos necesarios para la adecuada sustanciacion y resolucion de los medios de
impugnacion que conozca; y

Las demas que les sefialen las leyes y las que sean necesarias, para el correcto funcionamiento del Tribunal.
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REQUISITOS PARA SER MAGISTRADO

Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado

ARTICULO 43. Para ser designado Magistrado del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, se deberéan reunir los requisitos establecidos en el articulo 115 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales.

LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES.

Articulo 115. 1. Para ser Magistrado Electoral se requieren los siguientes requisitos:

a)  Serciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

b)  Tener cuando menos treinta y cinco afios cumplidos el dia de la designacion;

c)  Poseer el dia de la designacion, con antigiiedad minima de diez afios, titulo profesional de licenciado en derecho expedido por autoridad o institucidn legalmente facultada para ello;

d)  Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito que amerite pena de mas de un afio de prisidn; pero si se tratare de robo, fraude, falsificacion, abuso de confianza y otro
que lastime seriamente la buena fama en el concepto publico, inhabilitara para el cargo, cualquiera que haya sido la pena;

e) Haber residido en el pais y en la entidad federativa de que se trate, durante un afio anterior al dia de la designacion;
f) No haber sido de la entidad federativa de que se trate, gobernador, secretario, procurador, senador, diputado federal o local, durante los cuatro afios previos al dia de su nombramiento;

g)  Contar con credencial para votar con fotografia;

h)  Acreditar conocimientos en derecho electoral;

i) No desempefiar ni haber desempefiado el cargo de presidente del Comité Ejecutivo Nacional o equivalente de un partido politico;

j) No haber sido registrado como candidato, con excepcion de los candidatos independientes, a cargo alguno de eleccién popular en los ultimos cuatro afios inmediatos anteriores a la
designacion, y

k)  No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccion nacional, estatal, distrital o municipal en algun partido politico en los seis afios inmediatos anteriores a la designacion.
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ATRIBUCIONES DE LOS
SECRETARIOS INSTRUCTORES

Art. 50. Ley Organica del TEEG

Los secretarios instructores tendran las atribuciones siguientes:

VI.
VIL.

Vil

Xl

XIl.

XIil.

Apoyar al Magistrado en la revision de los requisitos y presupuestos constitucionales y legales de los medios de impugnacidn para su procedencia;
Formular los proyectos de acuerdos, resoluciones y sentencias, conforme a los lineamientos establecidos por el Magistrado correspondiente;
Analizar los requisitos de procedibilidad de los medios de impugnacién y proponer al Magistrado respectivo, en su caso, la admisién;

Una vez sustanciado el expediente, dar cuenta al Magistrado Ponente para que se decrete el cierre de instruccidn correspondiente y se proceda a la formulacién del
proyecto de sentencia;

Autorizar con el Magistrado Ponente los libros que se lleven en la Ponencia y vigilar que se integren correcta y oportunamente;

Participar en las reuniones a las que sean convocados por la Presidencia del Tribunal Electoral, previa anuencia del Magistrado de adscripcién;

Desempefiar las tareas que les encomiende el Magistrado titular de la ponencia a la cual se encuentran adscritos;

Dar cuenta en la sesidon publica que corresponda, de los proyectos de sentencia circulados, sefialando los argumentos y consideraciones juridicas que sustenten el
sentido de las sentencias, cuando asi lo disponga el Magistrado titular de la ponencia de su adscripcién;

Proponer al Magistrado Ponente el proyecto de acuerdo en el que se tengan por no presentados los escritos de los terceros interesados, por ser extemporaneos o no
cumplir, en tiempo y forma, con los requerimientos formulados;

Realizar certificaciones y expedir las respectivas copias certificadas o simples de la documentacidn y constancias que obren en los expedientes turnados al Magistrado
Instructor al cual estén adscritos;

Cumplir las demas tareas que le encomienden el Pleno o la Presidencia, para el buen funcionamiento del Tribunal Electoral, previa anuencia del Magistrado titular de
la ponencia de su adscripcion, de acuerdo con los programas institucionales y atendiendo a las cargas de trabajo de la respectiva Ponencia;

Practicar y desahogar las diligencias y audiencias necesarias en la instruccion o tramite de los asuntos a cargo de la Ponencia de su adscripcion, o de cualquier otra
cuando asi lo solicite la o el Magistrado correspondiente; y

Las demas que les confieran las disposiciones aplicables.
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REQUSITOS PARA SER
SECRETARIO INSTRUCTOR

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado

ARTICULO 26. Para ser Secretario Instructor, se debera reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;
II. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacidn;

IIl. Tener Titulo y Cedula de Licenciado en Derecho, con una antigliedad minima de cinco afios y contar con experiencia electoral;

IV. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio;

V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccidén popular en los Gltimos cinco afios; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algln partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DEL
SECRETARIO TECNICO DE PONENCIA

Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 52. El Secretario Técnico de Ponencia tendré las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.

Vil

Apoyar al Magistrado Ponente en la organizacién y funcionamiento de la Ponencia, coordinando las actividades del personal adscrito a la misma;

Vigilar el correcto uso de los expedientes turnados a la Ponencia, por parte del personal adscrito a la misma, asi como su resguardo durante la sustanciacidn y hasta su
remision al Archivo o Secretaria General;

Apoyar al Magistrado Ponente y a los secretarios instructores en el desempefio de sus funciones;
Llevar el control de los escritos recibidos por la Ponencia, asentando el dia, hora, nimero de fojas y documentos que se acompafien, en el libro respectivo;
Realizar los tramites necesarios para el envio de los expedientes una vez sustanciados y resueltos al Archivo Jurisdiccional o la Secretaria General;

Informar al Secretario Instructor, del seguimiento de los medios de impugnacién federales que se promuevan en contra de las resoluciones vinculadas a proyectos de
la Ponencia;

Hacer funciones de Secretario Instructor o de Ponencia cuando sea habilitado por el Magistrado;
Elaborar las estadisticas relacionadas con la actividad de ponencia que le encomiende el Magistrado Ponente;

Turnar a la Oficina de Actuarios, en su caso, copia de los acuerdos, resoluciones y demas determinaciones judiciales, asi como la documentacidn necesaria, a efecto de
que se lleven a cabo las notificaciones que ordene la Ponencia; y

Las demas que le confiera el Magistrado.
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REQUISITOS PARA SER
SECRETARIO TECNICO DE PONENCIA

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 29. Para ser Secretario Técnico de Ponencia, se deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;
IIl. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

IIl. Tener Titulo y Cédula de Licenciado en Derecho, con una antigiiedad minima de tres afios y contar con experiencia electoral;

IV. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio;

V. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los ultimos cinco afios; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algtn partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DE LOS
SECRETARIOS DE ESTUDIO Y CUENTA

Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 53. Los Secretarios de Estudio y Cuenta tendran las siguientes atribuciones:

I Apoyar a los secretarios instructores en el desempefio de sus funciones;

Il Auxiliar a los Secretarios Instructores en la formulacién de anteproyectos de acuerdos, resoluciones y sentencia conforme a los lineamientos establecidos por el
Magistrado titular de la ponencia de su adscripcién;

IIl.  Auxiliar en el engrose de los expedientes;

IV.  Identificacidn de los criterios sustentados en las resoluciones;

V. Informar permanentemente sobre el avance de sus actividades al Secretario Instructor correspondiente;

VI.  Apoyar al Secretario Instructor y al Secretario Técnico de Ponencia en el procedimiento de recuento parcial y total de votos;
VII.  Suplir al Secretario Técnico de Ponencia en ausencias temporales o cuando realice funciones de Secretario Instructor; y

VIIl. Las demas que les encomiende el Magistrado o el Secretario Instructor de la Ponencia de su adscripcion.
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ARTICULO 31. Para ser Secretario de Estudio y Cuenta, se deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

Il. contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacidn;

IV. Tener Titulo y Cedula de Licenciado en Derecho, con una antigiiedad minima de tres afios y conocimientos en materia electoral;
V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa de libertad mayor de un afio;
VI. No desemperiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los ultimos cinco afios; y

VII. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.

—
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ARTICULO 54. Los magistrados ponentes, de acuerdo al presupuesto aprobado por el Congreso del Estado y a la carga de trabajo, contaran con el nimero de Secretarios
Auxiliares que requieran.

ARTICULO 55. Los Secretarios Auxiliares realizaran las actividades que les encomiende el Magistrado Ponente de su adscripcién.

REQUISITOS DE LOS SECRETARIOS AUXILIARES

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 33. Los Secretarios Auxiliares deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

1. Contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa de libertad mayor de un afio;
IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los Ultimos cinco afios; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun Partido Politico en los ultimos cinco afios.
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Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 20. El Coordinador de informatica tendrd las atribuciones siguientes:

I. Elaborar y proponer los procedimientos y lineamientos que deban regir el desarrollo, instrumentacion, mantenimiento y administracién de tecnologias de la informacién al
interior del Tribunal, de acuerdo a las normatividad vigente;

II. Supervisar la instalacidn del equipo de cémputo, periféricos, software, consumibles y accesorios, solicitados por las areas usuarias;

Il. Proporcionar soporte técnico especializado a las y los usuarios del Tribunal, en el manejo de las herramientas de oficina, sistemas operativos, antivirus y/o problemas
técnicos de operacion de los equipos de computo, acorde a sus necesidades de operacién y manejo de la informacidn de las areas usuarias;

IV. Proporcionar la informacidn, reportes y opiniones técnicas en el ambito de su competencia, a las areas del Tribunal que lo soliciten para el cumplimiento oportuno de las
atribuciones que tienen asignadas;

V. Administrar técnicamente los sitios de Internet e Intranet del Tribunal y coordinar con los diferentes érganos y areas del Tribunal, la publicacion de la informacién de
acuerdo a las leyes, reglamentos y normatividad que el Tribunal debe cumplir y difundir oportunamente;

VI. Administrar y mantener en dptimas condiciones de operacién, los equipos de cémputo, conmutador, redes de datos, programas y bases de datos, asi como las
instalaciones del centro de cémputo, que brindan los servicios electrénicos de voz y datos del Tribunal;

VII. Proporcionar los servicios de Internet, Intranet y correo electrénico institucional, al personal del Tribunal autorizado para el desempefio de sus funciones, acorde a las
necesidades de las dreas usuarias;

VIIl. Promover, dirigir e investigar permanentemente, el uso de nuevas tecnologias en materia de informatica, que mantengan y garanticen la modernidad tecnoldgica,
acorde a los estandares internacionales y aplicables al interior del Tribunal;

IX. Establecer los mecanismos de comunicacidn e intercambio de informacién en el ambito de su competencia, con los diversos organismos electorales nacionales, que le
sean solicitados de acuerdo con la normatividad, reglamentos, acuerdos y convenios establecidos con el Tribunal;

X. Coordinar con los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria de Administracion, los procedimientos de automatizacién que se requieran para el desarrollo,
implementacién y mantenimiento de los sistemas administrativos;

XI. Coordinar los mecanismos de transmisidn de las sesiones publicas del Pleno;

XIl. Definir, implementar y difundir las normas, politicas y procedimientos de caracter general en materia de informatica para regir y promover la seguridad, estandarizacion,
optimizacidn y aprovechamiento de los recursos informaticos;

XllI. Coordinar la elaboracidén de manuales e instructivos de caracter administrativo correspondiente a su area para ser presentado ante la Secretaria de Administracién y
vigilar su actualizacion;

[...]
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[...]

XIV. Apoyar a todas las areas del Tribunal, previa solicitud del Presidente, con el equipo informatico que se requiera de acuerdo a sus necesidades;
XV. Realizar el dictamen técnico de los equipos de computo para su baja respectiva, cuando sean obsoletos o inoperantes;

XVI. Apoyar en la elaboracién de los informes correspondientes al Presidente y los magistrados, en su caso, asi como elaborar los reportes estadisticos que le sean
requeridos;

XVII. Hacer del conocimiento de la Presidencia cualquier irregularidad que advierta en las actividades que tiene encomendadas y proceder a corregirla;
XVIII. Participar con el Organo de Control Interno, en la préctica de auditorias informéticas en el Tribunal;

XIX. Efectuar estudios técnicos para la adquisicion de bienes y servicios informaticos que requiera el Tribunal; y

XX. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables o le instruya el Presidente.




A TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTARO® PE
4 K GUERRER®

THIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

REQUISITOS PARA SER
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Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 21. El Coordinador de Informética debera satisfacer los requisitos sefialados para el Coordinador de Comunicacién Social, con excepcién del perfil profesional, ya
que debera tener preferentemente titulo expedido legalmente de Ingeniero o Licenciado en Sistemas Computacionales o en Informatica o acreditar conocimientos en la
materia, con experiencia minima de tres afios.

ARTICULO 91. Para ser Coordinador de Comunicacién Social, debera reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener titulo de Licenciado en Ciencias de la Comunicacidn; requisito que se podra dispensar por el Pleno del Tribunal, cuando el aspirante acredite haber concluido los
estudios de la carrera de Licenciado en Ciencias de la Comunicacién o demostrar conocimientos en la materia;

IIl. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de liberad mayor de un afio;

IV. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ARTICULO 56. El Tribunal contara con un Secretario General de Acuerdos que tendra las atribuciones siguientes:

VIL.
VIILL

Xl.
XIl.
Xlil.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL

Convocar a sesidn de Pleno por instruccidn del Presidente;

Dar cuenta, tomar las votaciones y formular el acta respectiva en las sesiones;

Dar cuenta al Pleno de los asuntos del orden del dia;

Dar fe y autorizar con su firma los acuerdos, resoluciones, sentencias y determinaciones en que intervenga el Pleno o el Presidente;

Pasar lista de asistencia a los integrantes del Pleno;

Verificar que los magistrados reciban con la debida oportunidad, copia de los proyectos de sentencia que se presentaran en la sesion respectiva;
Expedir las certificaciones y constancias que se requieran al Tribunal;

Supervisar el debido funcionamiento de la Oficialia de Partes del Tribunal y vigilar que la correspondencia oficial sea remitida a sus destinatarios;
Recibir y dar cuenta al Presidente de la correspondencia jurisdiccional de su competencia que llegue al Tribunal, debiendo elaborar los acuerdos respectivos;
Asentar en los expedientes los computos y razones que procedan;

Supervisar el debido funcionamiento del Archivo Jurisdiccional;

Vigilar el debido y oportuno cumplimiento de los acuerdos que se dicten por el Pleno y la Presidencia;

Fungir como Secretario General de Acuerdos del Pleno;

Formar expedientes de cada uno de los asuntos que asi lo requieran y, en su caso, efectuar las certificaciones necesarias para el debido engrose de las sentencias del
Pleno;

Comunicar mediante circular o por oficio los acuerdos dictados por el Pleno que sean de observancia obligatoria a quienes interesen, atendiendo en todo caso lo
acordado por el Pleno o su Presidente, en su caso;

Proporcionar a los magistrados los datos o informes que le soliciten para el despacho de los asuntos del Tribunal;
Llevar con la debida reserva los asuntos del Pleno y de la Presidencia;

Realizar los tramites conducentes para que se publiquen en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, los acuerdos o documentos que determine el Pleno y su
Presidente;
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XVI.
XVII.
XVIIL.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.
XXII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

ATRIBUCIONES DE LA
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL

Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

Turnar los expedientes a las ponencias con autorizacion del Presidente;

Tramitar los asuntos competencia del Tribunal Electoral segin corresponda;

Guardar y custodiar los documentos y valores que le sean remitidos por el Pleno y las ponencias;

Remitir al Archivo Jurisdiccional, segun corresponda, los expedientes concluidos;

Dar fe publica en todo lo relativo al ejercicio de su cargo;

Dar cuenta de inmediato al Presidente del Tribunal, de la recepcion de los medios de impugnacion interpuestos;
Autorizar con el Presidente del Tribunal, los Libros de Gobierno de su competencia;

Auxiliar al Presidente en la elaboracidn de la agenda jurisdiccional;

Previo acuerdo del Presidente del Tribunal, cumplir los lineamientos generales para el control, conservacion y consulta de los expedientes jurisdiccionales y
administrativos a su cargo, y en su oportunidad, adoptar las medidas necesarias para el envio de los mismos al archivo del Tribunal;

Formar parte del Pleno cuando este no pueda estar integrado para sesionar vélidamente cualquiera que sea la causa, exclusivamente para resolver asuntos de
urgencia;

Publicar oportunamente en los estrados del Tribunal, la lista de los asuntos a resolver en sesidn publica;
Certificar la existencia del quorum legal en las sesiones publicas del Pleno, una vez que el Presidente del Tribunal lo instruya;

XXVIIl.Elaborar los informes y reportes estadisticos en materia jurisdiccional, que le sean requeridos por el Pleno o el Presidente del Tribunal;

XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXII.

Informar al Pleno del Tribunal respecto del funcionamiento de las areas a su cargo, cuando le sea solicitado por el mismo;
Dar cuenta de los asuntos que no sean turnados a los magistrados ponentes, o en su caso, los que el Pleno o el Presidente acuerden por excusa;
Revisar de manera preliminar la Integracion de los Expedientes de los Procedimientos Especiales Sancionadores, en su caso realizar las observaciones pertinentes; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y las que sean aprobadas por el Presidente y el Pleno del Tribunal.
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ARTICULO 35. Para ser Secretario General de Acuerdos del Tribunal, se debera reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

1. Contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

IV. Tener Titulo y Cédula de Licenciado en Derecho, con una antigiiedad minima de cinco afios y contar con experiencia electoral;
V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio;
VI. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios; y

VII. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ARTICULO 38. El Secretario Técnico A, realizara las funciones que le han sido conferidas por disposicion legal, y contara con las facultades siguientes:

I. Identificar y dar cuenta de inmediato al Secretario General, de las promociones que ingresen informandole de las que identifique como urgentes para proveer lo
conducente;

1. Realizar el tramite de los medios de impugnacién dirigidos a la Sala Regional o Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién;

IIl. Dar tramite con motivo de la promocién de los juicios de amparo, elaborar los proyectos de informes previos y justificados, asi como vigilar que se realice los
emplazamientos a los terceros interesados;

IV. Elaborar los proyectos de informes que se requieran en los casos a los que se refiere la fraccién anterior;
V. Proveer lo necesario para llevar a cabo las notificaciones en auxilio que requieran las salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

VI. Revisar de manera preliminar y emitir opiniéon conforme a los lineamientos correspondientes, respecto de la Integracion del Expediente de los Procedimientos Especiales
Sancionadores; y

VII. Las demas que le confiera el Secretario General conforme a las leyes de la materia.

ARTICULO 39. El Secretario Técnico B, realizara las funciones que le han sido conferidas por disposicién legal, y contara con las facultades siguientes:

I. Elaborar los proyectos de acuerdos, actas administrativas y jurisdiccionales que determine el Presidente y el Pleno del Tribunal, sometiéndolas a consideracién del
Secretario General;

II. Llevar el registro cronolégico de las sesiones del Pleno y proveer lo necesario para su desarrollo;

IIl. Realizar los proyectos de acuerdos y oficios de turno de los medios de impugnacién locales;

IV. Realizar los engroses de los expedientes que se formen con motivo de la resolucién de los medios de impugnacion;

V. Vigilar los plazos de ejecucion de las sentencias emitidas por el Pleno;

VI. Revisar que los expedientes que se formen con motivo de la presentacidn de los medios de impugnacidn, estén debidamente foliados, rubricados y entresellados;

VII. Las demas que le confiera el Secretario General conforme a las leyes de la materia.

ARTICULO 40. Cuando las cargas de trabajo lo ameriten, los Secretarios Técnicos de la Secretaria General de Acuerdos coadyuvaran entre si, a efecto de que se lleven a cabo
en tiempo y forma las funciones que cada uno tiene encomendadas.
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Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 41. Para ser Secretario Técnico A y B, se deben cumplir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacidn;

IIl. Tener Titulo y Cédula de Licenciado en Derecho, con una antigliedad minima de tres afios y contar con experiencia electoral;

IV. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio;
V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los Gltimos cinco afios; y,

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algin partido politico en los ultimos cinco afios.
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ARTICULO 42. La Coordinacién de Estadistica y Jurisprudencia Electoral, estara a cargo de un Coordinador, quien tendra las atribuciones siguientes:

I. Disefiar los sistemas de clasificacion que sean necesarios, y realizar la captura de los datos cuantitativos que provengan de los expedientes sustanciados y resueltos por el
Tribunal, asi como los que deriven del seguimiento que dé a las impugnaciones contra actos emitidos en dichos expedientes;

II. Formular las propuestas de los criterios relevantes en los asuntos competencia del Tribunal;
IIl. Compilar, clasificar por tema, sistematizar y publicar los criterios relevantes emitidos por el Tribunal;

IV. Compilar y distribuir entre los magistrados y personal jurisdiccional del Tribunal, la jurisprudencia y tesis relevantes en materia electoral emitidas por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidn y los criterios que generen los tribunales electorales de las entidades federativas;

V. Notificar la Jurisprudencia emitida por el Tribunal via correo electrénico a los partidos politicos, al Instituto Electoral y de Participacidon Ciudadana y a las autoridades
estatales y municipales;

VI. Vigilar la operacion de las fuentes sistematizadas de consulta interna y externa de los criterios relevantes emitidos por el Tribunal;

VII. Identificar, analizar, sistematizar y clasificar los asuntos electorales y las jurisprudencias emitidas por la Suprema Corte de Justicia de la Nacidn y la Corte Interamericana
de Derechos Humanos;

VIII. Informar permanentemente al Secretario General, respecto del funcionamiento del drea a su cargo;
IX. Someter al Pleno, por conducto del Secretario General, los criterios de jurisprudencia que emanen de las diferentes sentencias dictadas por el Tribunal;

X. Disefiar sistemas electrénicos internos, en los que se almacene y clasifique la informacidn obtenida, a efecto de que sirvan de instrumentos para la obtencién de forma
agil y practica de la misma; y

XI. Las demds que le encomiende el Presidente del Tribunal.
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ARTICULO 43. Para ser Coordinador de Estadistica y Jurisprudencia Electoral, se deberda reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;
1. Tener titulo de Licenciado en Derecho y cédula profesional, con antigliedad minima de tres afios;

IIl. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa mayor de un afio;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ARTICULO 58. La Oficina de Actuaria es la encargada de practicar en el tiempo y forma, las diligencias y notificaciones que le sean ordenadas. Para el desempefio de sus
funciones contara con un titular y el nimero de Actuarios que sean necesarios.

ARTICULO 59. El titular de la Oficina de Actuaria tendra las facultades siguientes:
I Distribuir entre los actuarios del Tribunal, las notificaciones y diligencias que deban practicarse en los expedientes respectivos;

IIl. Llevar los registros sobre las diligencias y notificaciones que se hayan efectuado y los demas que se consideren indispensables para el debido cumplimiento de sus
funciones;

IIl. Informar permanentemente al Secretario General de Acuerdos del Tribunal sobre el funcionamiento del drea a su cargo, asi como de las tareas que le sean asignadas y el
desahogo de los asuntos de su competencia; y

IV. Verificar que los actuarios practiquen en tiempo y forma las diligencias y notificaciones que se ordenen en los asuntos competencia del Tribunal.

ARTICULO 60. Los actuarios son servidores publicos encargados de practicar las diligencias y notificaciones conforme a la ley, y tienen las facultades siguientes:

I. Recibir del titular de la Oficina de Actuaria, los autos, acuerdos, resoluciones o instrucciones para la realizacién de las notificaciones y las diligencias que deban practicarse,
firmando los registros respectivos;

II. Recabar los documentos necesarios para la realizacion de las notificaciones y las diligencias ordenadas en los expedientes respectivos;
IIl. Realizar las diligencias y las notificaciones en el tiempo y forma prescritos en la Ley del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral y en la presente Ley;
IV. Practicar las notificaciones que en auxilio de este Tribunal, soliciten las salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién;

V. Engrosar las actuaciones de notificacidn realizadas en los expedientes y cuadernillos que le fueron encomendadas; y

VI. Recabar acuse de recibo, al entregar los expedientes y las constancias de las notificaciones o diligencias practicadas.
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ARTICULO 48. Para ser Titular de la Oficina de Actuarios o Actuario, se deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

1. Contar con credencial para votar con fotografia;
IIl. Tener Titulo y Cédula de Licenciado en Derecho, con una antigliedad minima de tres afios preferentemente con conocimientos en la materia electoral;

IV. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio;
V. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los Gltimos cinco afios; y
VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algin partido politico en los ultimos cinco afios.
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ARTICULO 62. La Oficialia de Partes se encarga de recibir, registrar y distribuir, en tiempo y forma, la documentacién que ingrese al Tribunal Electoral, de conformidad con
las disposiciones legales y administrativas aplicables, respetando los principios de reserva y secrecia propios de las labores que le son encomendadas. Contara con un Titular
y el nimero de oficiales de partes necesarios.

ARTICULO 63. El Titular de la Oficialia de Partes tendr4 las facultades siguientes:

I. Coordinar la recepcidn de documentos y elementos de prueba, en cuya promocidn original, debera asentarse, por lo menos: la fecha y hora de su recepciéon mediante reloj
fechador, el nimero de hojas que integran el documento, las copias que corran agregadas al original y, en su caso, la precision del nimero de anexos que se acompafian;

II. Identificar e integrar los expedientes;

IIl. Turnar inmediatamente los medios de impugnacion interpuestos, a la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal; asi como darle cuenta de la correspondencia y demas
medios recepcionados;

IV. Llevar e instrumentar, los registros que se consideren indispensables para el mejor y adecuado control de la documentacién recibida;

V. Rendir inmediatamente a los magistrados y secretarios adscritos a las ponencias, asi como a los actuarios, la informacién que requieran para la debida sustanciacion y
resolucién de los expedientes;

VI. Proponer al Secretario General de Acuerdos las mejoras para el adecuado funcionamiento de los servicios de la Oficialia de Partes;

VII. Proporcionar oportunamente a los magistrados del Tribunal, al personal del secretariado adscrito a las ponencias y a los actuarios, la informacién que requieran para la
debida sustanciacidn y resolucién de los expedientes;

VIII. Distribuir la documentacion; y

IX. Proponer al Secretario General el personal que deba cubrir guardia cuando proceda.

[...]
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Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

[...]

ARTICULO 64. Los Oficiales de Partes tendran las siguientes atribuciones:

I. Recibir los medios de impugnacién, promociones y todo tipo de correspondencia que se dirija al Tribunal; asentando en el original, sello oficial y preferentemente
mediante reloj fechador, la hora y fecha de su recepcidn; asi como el nimero de copias y documentos que se acompafien, y cualquier circunstancia especial que se advierta
de los mismos;

IIl. Llevar los Libros de Gobierno, en los que se registre por orden numérico la documentacion recibida. En los casos en que corresponda, se asentara igualmente la
informacidn relativa al tipo de medio de impugnacion, el nombre del promovente, la fecha y hora de su recepcion, el 6rgano o autoridad que lo remite, el tramite que se le
dio, y cualquier otro dato que se considere indispensable;

IIl. Turnar inmediatamente la documentacién al Pleno del Tribunal o al Magistrado Ponente;
IV. Llevar a cabo la instrumentacidn de los registros que se consideren indispensables, para el mejor control de la documentacién recibida;

V. Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos por el titular de la Oficialia de Partes y el Secretario General de Acuerdos;
VI. Informar permanentemente al titular de la Oficialia de Partes y al Secretario General de Acuerdos del Tribunal, sobre el cumplimiento de las tareas que le sean asignadas;

y
VII. Las demas que le sean encomendadas por el Secretario General de Acuerdos del Tribunal o el titular de la Oficialia de Partes.
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Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 52. Para ser titular de la Oficialia de Partes u Oficial de Partes, se deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles;

1. contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener Titulo y Cédula de Licenciado en Derecho; con una antigliedad minima de tres afios; requisito que se podra dispensar por el Pleno del Tribunal, solo respecto de los
Oficiales de Partes, cuando el aspirante acredite haber concluido los estudios de la carrera de Licenciado en Derecho y preferentemente con conocimientos en la materia
electoral; y

IV. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio.
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ATRIBUCIONES DEL
ARCHIVO JURISDICCIONAL, SU TITULAR Y LOS ARCHIVISTAS

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 53. E| Archivo Jurisdiccional dependera de la Secretaria General de Acuerdos, y estara a cargo de un titular, quien para el desempefio de sus atribuciones contara
con el apoyo de archivistas necesario.

ARTICULO 54. El titular del Archivo tendra las siguientes atribuciones:

I. Instrumentar y llevar los libros de registro que se requieran para el debido control de los expedientes de los medios de impugnacion, y en general, de toda la
documentacion relacionada con las actividades jurisdiccionales del Pleno;

II. Asentar en los libros el nombre de las partes, el medio de impugnacidn de que se trate, el nUmero de expediente y tercero interesado;
IIl. Instrumentar los sistemas de clasificacion que correspondan, con el objeto de facilitar la localizacion de los expedientes;

IV. Inventariar y conservar los expedientes;

V. Custodiar y controlar los expedientes y demds documentacion que conformen los archivos mediante el sistema de vales de resguardo;
VI. Recibir, concentrar y preservar los expedientes jurisdiccionales que le sean remitidos;

VII. Hacer del conocimiento del Secretario General de Acuerdos del Tribunal, cualquier defecto o irregularidad que advierta en los expedientes o documentos que reciba para
su archivo, a fin de que se corrija de ser posible;

VIII. Recibir, concentrar y conservar durante el plazo legal los expedientes jurisdiccionales del Pleno al concluir el proceso electoral;

IX. Llevar el Archivo Jurisdiccional y los registros correspondientes;

X. Revisar que los expedientes que se remitan estén firmados, foliados y sellados;

XI. Informar permanentemente al Secretario General de Acuerdos sobre las tareas que se le encomienden o sobre los asuntos de su competencia;
XIl. Asumir las medidas que juzgue convenientes para el registro, resguardo y consulta de los expedientes;

XIlI. Proponer, la depuracion del Archivo en los términos que corresponda;

XIV. Capturar los datos que requiera el Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos; y

XV. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi como las que le sean encomendadas por el Secretario General de Acuerdos.

ARTICULO 55. Los Archivistas tendran como funcién apoyar al titular del Archivo en el desempefio de sus atribuciones.
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TITULAR DEL ARCHIVO JURISDICCIONAL O ARCHIVISTA

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 56. Para ser titular del Archivo o Archivista deberan reunirse los requisitos siguientes.
I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener 25 afios de edad;
IIl. Tener conocimientos en manejo y clasificacion de archivos, requisito que se podran dispensar por el Pleno sélo en el caso de los Archivistas; y
IV. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa mayor de un afio.
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ARTICULO 65. El Tribunal Electoral contard con una Secretaria de Administracién, cuyo titular tendra las atribuciones siguientes:

I. Administrar correctamente el presupuesto del Tribunal;

II. Elaborar el anteproyecto de egresos del Tribunal;

IIl. Atender lo relativo a los recursos financieros, contables, humanos, materiales y servicios generales, para el buen funcionamiento del Tribunal;
IV. Informar al Pleno a través del Presidente sobre el manejo de fondos econdmicos del Tribunal, en las reuniones y sesiones para tal fin;

V. Dar cumplimiento a las actividades que le sean encomendadas por el Pleno o el Presidente del Tribunal;

VI. Establecer los sistemas contables que permitan la correcta aplicacion de los recursos destinados al Tribunal;

VII. Elaborar y realizar el tramite para el pago oportuno de la némina del personal;

VIII. Elaborar el anteproyecto anual de adquisiciones del Tribunal;

IX. Administrar el fondo revolvente;

X. Tramitar la obtencion de bienes muebles e inmuebles necesarios, para el buen desempefio de las labores del Tribunal y supervisar su mantenimiento y reparacién de
manera inmediata;

XI. Elaborar el inventario de bienes muebles propiedad del Tribunal por lo menos cada seis meses y entregarlo al Presidente;

XIl. Rendir cuentas del estado que guarda la administracion de los bienes; recursos humanos y financieros; materiales o valores que por razén de su cargo tenga a su
disposicion, cuando asi lo solicite el Pleno o el Presidente del Tribunal;

XIlI. Rendir un informe trimestral al Presidente del Tribunal, sobre los recursos financieros, contables, humanos, materiales y servicios generales, a efecto de que a su vez el
Presidente lo informe al Pleno;

XIV. Reunir oportunamente los datos necesarios para el informe del Presidente del Tribunal;

XV. Hacer los trdmites necesarios para la incorporacién del personal a la seguridad social, al seguro de vida y pdliza de fidelidad; y

XVI. Las demds que le encomiende el Pleno y el Presidente del Tribunal.
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Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 59. Para ser Secretario de Administracién debera reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles y tener credencial para votar con fotografia;

II. Tener 25 afios de edad por lo menos;

IIl. Tener Titulo y Cédula de Contador Publico, Licenciado en Administracién de Empresas o carreras afines, con antigiiedad minima de cinco afios;
IV. No estar inhabilitado por algun érgano de fiscalizacion gubernamental, para el ejercicio del cargo;

V. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los ultimos cinco afios;

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios; y

VII. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa mayor de un afio.
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COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 61. El Coordinador de Recursos Financieros y Materiales, tendrd las atribuciones siguientes:

I. Coadyuvar con el Secretario Administrativo, en el cumplimiento de las atribuciones que tiene encomendadas, particularmente las previstas en el la Ley Orgdnica del
Tribunal;

1. Cubrir en el ambito de su competencia, las ausencias temporales del Secretario Administrativo;

Il. Formular el anteproyecto anual de las adquisiciones del Tribunal, a fin de administrar su distribucién de conformidad con las prioridades definidas;

IV. Tramitar el pago de ndmina del personal; la adquisicidn de los bienes y la prestacidn de los servicios; asi como, vigilar y controlar el pago a los proveedores;
V. Llevar un inventario actualizado de los bienes y vigilar su conservacion;

VI. Auxiliar al Secretario Administrativo, en la elaboracidn de los proyectos de Manuales de Procedimiento de la Coordinacidn;

VII. Elaborar los informes y reportes Estadisticos que le sean requeridos por el Pleno, el Presidente del Tribunal o el Secretario Administrativo;

VIII. Informar permanentemente al Secretario Administrativo, sobre el cumplimiento de las tareas que tiene encomendadas;

IX. Asumir las medidas pertinentes para el buen funcionamiento de la Coordinacién;

X. Hacer del conocimiento al Secretario Administrativo, cualquier irregularidad que advierta en las actividades que tiene encomendadas, y proceder a corregirlas, sin
perjuicio del fincamiento de responsabilidad a que hubiera lugar;

XI. Conocer y evaluar el avance fisico-financiero de programas, subprogramas, obras, proyectos y acciones; a fin de consolidar esta informacién, para su analisis y toma de
decisiones;

XIl. Coordinar con las dreas administrativas del Tribunal, la integracién y analisis de los procedimientos relacionados con la simplificacion administrativa, asi como proponer a
la Secretaria Administrativa los que corresponda implantar;

XIlI. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cémputo, propiedad del Tribunal;

XIV. Vigilar la estricta aplicacion de las normas, politicas, sistemas y procedimientos para la administracién de los materiales financieros, de seguridad y de servicios
generales, en concordancia con sus funciones y objetivos;

XV. Coordinar con las areas administrativas, de conformidad con la normatividad aplicable, los lineamientos y mecanismos para instrumentar el proceso interno de
programacidn presupuestaria, control presupuestal, evaluacién, administracidn financiera y contabilidad del Tribunal; y

XVI. Las demas que le confieran el Pleno, el Presidente del Tribunal y el Secretario Administrativo.
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REQUISITOS PARA SER
COORDINADOR DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 63. Los requisitos que debera cubrir el Coordinador de Recursos Financieros y Materiales, y el de Contabilidad y Recursos Humanos, seran los siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles y contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad;
IIl. Tener titulo y cédula profesional de Contador Publico o Licenciado en Administracion o carreras afines, con antigliedad minima de cinco afios;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios;
V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio; y
VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algtn partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DE LA
COORDINACION DE CONTABILIDAD Y RECURSOS HUMANOS

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 62. El Coordinador de Contabilidad y Recursos Humanos, tendrd las siguientes atribuciones:

I. Coadyuvar con el Secretario Administrativo, en el cumplimiento de las atribuciones que tiene encomendadas;

II. Cubrir en el ambito de su competencia, las ausencias temporales del Secretario Administrativo;

IIl. Establecer los sistemas contables que permitan la correcta aplicacidn de los recursos asignados;

IV. Elaborar los estados financieros del Tribunal, de conformidad con los lineamientos que se dicten en la materia;

V. Auxiliar al Secretario Administrativo en la elaboracién de los proyectos de Manuales de Procedimiento de la Coordinacién;

VI. Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos, por el Pleno, el Presidente del Tribunal o el Secretario Administrativo;
VII. Asumir las medidas pertinentes para el buen funcionamiento de la Coordinacién;

VIII. Hacer del conocimiento del Secretario Administrativo, cualquier irregularidad que advierta en las actividades que tiene encomendadas, y proceder a corregirlas, sin
perjuicio del fincamiento de responsabilidad a que hubiera lugar;

IX. Evaluar cualitativa y cuantitativamente los resultados obtenidos con respecto a los objetivos y metas establecidos, determinando una comparacidn sistematica entre lo
programado y lo realizado;

X. Verificar la vigencia y grado de cumplimiento de los programas y presupuestos, a fin de enriquecer y retroalimentar el proceso de planeacion administrativa;

XI. Coordinar con las areas administrativas del Tribunal, la integracidn y analisis de los procedimientos relacionados con la simplificacion administrativa, asi como proponer a
la Secretaria los que corresponda implantar;

XII. Vigilar la estricta aplicacién de las normas, politicas, sistemas y procedimientos para la administracién de los materiales, financieros, de seguridad y de servicios
generales, en concordancia con sus funciones y objetivos;

XIIl. Elaborar el presupuesto de egresos y vigilar, de conformidad con la normatividad aplicable, los lineamientos y mecanismos para instrumentar el proceso interno de
programacidn presupuestaria, control presupuestal, evaluacién, administracion financiera y contabilidad del Tribunal;

XIV. Elaborar la ndmina del personal, controlar la actualizacién, custodia y depuracién, en su caso, de los expedientes personales de los servidores publicos del Tribunal, asi
como del archivo administrativo;

XV. Informar sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales; y

XVI. Las demads que le confieran el Pleno, el Presidente del Tribunal y el Secretario Administrativo.
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REQUISITOS PARA SER
COORDINADOR DE CONTABILIDAD Y RECURSOS HUMANOS

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 63. Los requisitos que debera cubrir el Coordinador de Recursos Financieros y Materiales, y el de Contabilidad y Recursos Humanos, seran los siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles y contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad;
IIl. Tener titulo y cédula profesional de Contador Publico o Licenciado en Administracion o carreras afines, con antigliedad minima de cinco afios;

IV. No desempefiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios;
V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio; y
VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algtn partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DEL
ORGANO DE CONTROL INTERNO

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 69. El Tribunal contard con un Organo de Control Interno, que serd un érgano con autonomia de gestién e independencia técnica en el ejercicio de sus
atribuciones, organicamente estard adscrita al Pleno y contara con las siguientes atribuciones:

I. Vigilar el cumplimiento de las normas de control establecidas por el Pleno del Tribunal;

II. Informar mensualmente al Pleno el estado general del drea, asi como los avances del Programa Operativo Anual, en la reunién a la que sea convocado;

IIl. Comprobar el cumplimiento por parte de las areas administrativas, de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion, presupuesto, ingresos,
egresos, financiamiento, patrimonios y fondos;

IV. Revisar que las operaciones, informes contables y estados financieros, estén basados en los registros contables que se realizan;

V. Vigilar el adecuado ejercicio del presupuesto de egresos del Tribunal;

VI. Vigilar que los actos de entrega-recepcion de los servidores publicos del Tribunal, se realicen en términos de la normatividad aplicable;

VII. Examinar la asignacidn y correcta utilizacién de los recursos financieros, humanos y materiales;

ARTICULO 70. En su desempefio el Organo de Control Interno se sujetara a los principios de imparcialidad, legalidad, objetividad, certeza, honestidad, exhaustividad y
transparencia.
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REQUISITOS PARA SER
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 71. Para ser titular del Organo de Control Interno del Tribunal, debera reunir los requisitos siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos, politicos y civiles, y tener credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

IIl. Tener titulo de Licenciado en Contaduria o Administracidn y cédula profesional con antigliedad minima de cinco afios;
IV. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa mayor de un afio;
V. No estar inhabilitado por la Contraloria General del Estado para ejercicio del cargo;

VI. No desemperiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los ultimos cinco afios; y

VII. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DEL
AREA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 73. El Area de lo Contencioso Administrativo, tendra las funciones siguientes:

I. Llevar a cabo la instruccion de los procedimientos de responsabilidad administrativa, en términos de lo dispuesto por este Reglamento y elaborar el anteproyecto de la
aplicacién de la sancién que corresponda en su caso, en contra de los servidores publicos del Tribunal, con excepcién de los Magistrados y el Titular del Organo de Control
Interno;

II. Autorizar con su firma las actuaciones que se deriven de los procedimientos de responsabilidad y exclusivamente para ello tendra fe publica; y

IIl. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables o le encomiende el Contralor.

REQUISITOS PARA SER TITULAR DEL AREA
DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 74. Para ser responsable del Area de lo Contencioso Administrativo, se deberan cumplir los mismos requisitos exigidos para el cargo de Contralor, a excepcion del
perfil profesional, ya que debera tener titulo y cédula profesional de Licenciado en Derecho.

ARTICULO 71. Para ser titular del Organo de Control Interno del Tribunal, debera reunir los requisitos siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos, politicos y civiles, y tener credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

IIl. Tener titulo de Licenciado en Contaduria o Administracién y cédula profesional con antigliedad minima de cinco afios;
IV. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa mayor de un afio;
V. No estar inhabilitado por la Contraloria General del Estado para ejercicio del cargo;

VI. No desempeniar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los ultimos cinco afios; y

VII. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DEL CENTRO
DE CAPACITACION, INVESTIGACION Y DIFUSION ELECTORAL

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 75. El Tribunal Electoral contard con un Centro de Capacitacién e Investigacién, que tendra a su cargo todo lo relativo a los programas de investigacion y
capacitacién en materia juridico-electoral.

ARTICULO 76. El Centro tendrd por objeto la investigacién, formacién, capacitacién y actualizacién de los servidores publicos del Tribunal en el dmbito electoral y en su caso,
a la ciudadania.

ARTICULO 78. El Director del Centro de Capacitacién, Investigacién y Difusién tendré las siguientes atribuciones:

I. Elaborar los programas y actividades de capacitacion y someterlos a la aprobacion del Pleno por conducto del Presidente;

1. Coordinar la participacién del personal juridico en actos académicos, internos o con otras instituciones de investigacion publica o privada conforme a los lineamientos que
el Pleno apruebe;

IIl. Realizar tareas de investigacion y capacitacion en materia juridico electoral;

IV. Poner a disposicién de los magistrados, secretarios y personal juridico y administrativo, un servicio actualizado y directo de informacién y documentacion especializada
en materia electoral;

V. Rendir al Pleno por conducto del Presidente, un informe anual de sus actividades;

VI. Proponer al Pleno los convenios de colaboracién en capacitacion e investigacion electoral con autoridades federales, estatales, municipales, institutos politicos y
entidades publicas o privadas, con la finalidad de fomentar la cultura electoral;

VII. Organizar jornadas didacticas de cultura y legislacion electoral para educandos de nivel primaria, secundaria, media superior y superior, siempre y cuando el presupuesto
lo permita;

VIII. Elaborar programas de capacitacion, tanto interna como externa. Dichos programas tendran, como objetivo general, fortalecer los conocimientos en la materia electoral
y como objetivo particular, reforzar las habilidades necesarias para el adecuado desempefio de las funciones encomendadas al personal juridico del Tribunal;

IX. Participar en la organizacién de seminarios, cursos, talleres, congresos y cualquier otro evento académico en el que forme parte el Tribunal;

X. Promover las relaciones con universidades e instituciones afines nacionales y extranjeras, para fomentar las tareas de actualizacidén de la materia y cultura juridica en
general;

XI. Llevar el control del acervo que se produzca como resultado de las investigaciones que realice el Centro de Capacitacion;

XIl. Llevar el registro de investigadores y capacitadores adscritos al Centro de Capacitacién;

XllI. Coordinar la biblioteca del Tribunal y enriquecimiento de la misma;

XIV. Fomentar la actividad editorial; y

XV. Las demds que le encomiende el Pleno y el Presidente.
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REQUISITOS PARA SER DIRECTOR DEL CENTRO
DE CAPACITACION, INVESTIGACION Y DIFUSION ELECTORAL

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 79. Para ser Director del Centro de Capacitacién, Investigacién y Difusién Electoral del Tribunal, se deberd reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

II. Tener 30 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;
IIl. Tener Titulo de licenciatura o Grado de Maestria, en materia electoral o en algun area de ciencias sociales, con una antigliedad minima de cinco afios;

IV. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa de libertad mayor de un afio;
V. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los Ultimos cinco afios; y
VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios a la designacion.
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ATRIBUCIONES DE LOS
CAPACITADORES E INVESTIGADORES

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.
ARTICULO 82. Los investigadores y capacitadores estaran a cargo del Director del Centro de Investigacion y Capacitacion Electoral y tendran las siguientes funciones:

A. Capacitadores:

|. Capacitar a los servidores publicos del Tribunal;

II. Impartir los diversos cursos, foros, seminarios, congresos o actividades docentes, que implemente el Tribunal Electoral del Estado;
IIl. Proponer al centro de capacitacidn los manuales de capacitacién que correspondan a su areay;

IV. Las demas que les encomiende el Director del Centro

B. Investigadores:

I. Realizar los sondeos y busqueda de la informacion relativa a las actividades propias del Tribunal;

II. Organizar y realizar las investigaciones orientadas a la comprensidn del fenédmeno politico, la funcidn jurisdiccional y la normatividad electoral;
IIl. Proporcionar la informacién producto de su investigacion a los capacitadores y a los servidores publicos jurisdiccionales; y

IV. Proponer al centro de capacitacion los protocolos de capacitacion que correspondan a su area y;

V. Las demas que les encomiende el Director del Centro.
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REQUISITOS PARA SER
CAPACITADOR E INVESTIGADOR

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 84. Los requisitos que deberan cubrir los Capacitadores, Investigadores y el Coordinador de Difusién Electoral, seran los siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

I1l. En el caso especifico de los Capacitadores e Investigadores, tener titulo de Licenciado en Derecho con antigliedad minima de cinco afios, demostrando conocimientos en
materia electoral o preferentemente con Grado de Maestria.

IV. En el caso del Coordinador de Difusién Electoral, tener titulo de Licenciado en Derecho; requisito que se podra dispensar por el Pleno del Tribunal cuando el aspirante
acredite haber concluido los estudios de la carrera de Licenciado en Derecho y demuestre conocimientos en la materia electoral.

V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de libertad mayor de un afio;
VI. No desemperiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los ultimos cinco afios; y
VII. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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THIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

ATRIBUCIONES DEL
COORDINADOR DE DIFUSION ELECTORAL

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTIULO 83. El Coordinador de Difusidn Electoral, tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar actividades tendientes a difundir la cultura juridico politico-electoral a través de medios electrdénicos, periodisticos, impresos, y cualquier otra herramienta que
permita el acceso de la informacion electoral a partidos politicos, investigadores, estudiantes y todo aquél que esté interesado en conocer la materia electoral;

Il. Coordinar los trabajos de la edicién del Cuaderno de Difusidn del Tribunal; asi como memorias y compilacion de leyes que edite el Tribunal;

IIl. Coordinarse con el responsable de la pagina de Internet del Tribunal, para proporcionarle toda la informacién relevante que genera la institucion, disefiar las estrategias
para mantener el portal permanentemente actualizado y cumplir con el objetivo de difundir el conocimiento en materia electoral; asi como, la educacion civica y la cultura

democratica;
IV. Difundir las investigaciones y actividades relacionadas con los usos y costumbres en materia electoral practicadas por los grupos étnicos del Estado de Guerrero;

V. Coordinar las relaciones publicas e institucionales con los organismos electorales y educativos para potenciar y desplegar al maximo las actividades del Tribunal;
VI. Las demas que le encomiende el Pleno, el Presidente del Tribunal y el Director del Centro de Capacitacion e Investigacidn.
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THIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

REQUISITOS PARA SER
COORDINADOR DE DIFUSION ELECTORAL

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 84. Los requisitos que deberan cubrir los Capacitadores, Investigadores y el Coordinador de Difusién Electoral, seran los siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

I1l. En el caso especifico de los Capacitadores e Investigadores, tener titulo de Licenciado en Derecho con antigliedad minima de cinco afios, demostrando conocimientos en
materia electoral o preferentemente con Grado de Maestria.

IV. En el caso del Coordinador de Difusion Electoral, tener titulo de Licenciado en Derecho; requisito que se podra dispensar por el Pleno del Tribunal cuando el aspirante
acredite haber concluido los estudios de la carrera de Licenciado en Derecho y demuestre conocimientos en la materia electoral.

V. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancion privativa de libertad mayor de un afio;

VI. No desemperiar o haber desempefiado cargo de eleccion popular en los ultimos cinco afios; y

VII. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DE LA
COORDINACION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 85. El Titular de la Coordinacién de la Unidad de Transparencia, tendrd las funciones y atribuciones que establece la Ley de Transparencia y acceso a la
Informacién Publica del Estado de Guerrero, y las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento de las obligaciones en la materia, que como sujeto obligado tiene el
Tribunal Electoral.

Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero

Articulo 54. Las Unidades de Transparencia tendran las atribuciones siguientes:

I. Manejo de Informacion y Transparencia:

a)
b)
c)
d)

e)

Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacidn y las relativas a datos personales, presentadas ante el Sujeto Obligado;
Recabar, difundir y actualizar las obligaciones de transparencia a que se refiere la Ley General y esta Ley;

Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencidn de las solicitudes de acceso a la informacién;
Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad; y

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado.

1. Atencion de solicitudes:

a)

b)

c)

d)
[...]

Recibir y tramitar las solicitudes de informacién y de datos personales, asi como darles seguimiento hasta la entrega de la misma; haciendo entre tanto el
correspondiente resguardo;

Llevar el registro y actualizarlo mensualmente de las solicitudes de acceso a la informacion, asi como sus respuestas, tramite, costos y resultados, haciéndolo del
conocimiento del titular del Sujeto Obligado;

Asesorar, auxiliar y orientar a quienes lo requieran, en la elaboracién de las solicitudes de informacién, asi como en los tramites para el efectivo ejercicio de su derecho
de acceso a la misma;

Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;
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ATRIBUCIONES DE LA
COORDINACION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero

Articulo 54.[...]

e) Orientar a los particulares sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

f)  Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

g) Realizar los trdmites internos necesarios para la atencidon de las solicitudes de acceso a la informacién; y

h) Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad.

I1l. Sobre informacion clasificada:

a) Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de datos personales, éstos se entreguen sélo a su titular o su representante; y
b) Coadyuvar en la elaboracién de los indices de clasificacién de la informacién y en la preparacién de las versiones publicas.

IV. Sobre datos personales:

a) Establecer los procedimientos que aseguren los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion de los datos personales.
V. En materia de responsabilidades y otras:

a) Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables; y

b) Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

AQ
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REQUISITOS PARA SER
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 86. Para ser Titular de la Unidad de Transparencia, debera reunir los requisitos sefialados para el Coordinador de Comunicacién Social, con excepcién del perfil
profesional, ya que debera ser preferentemente Licenciado en Derecho o area afin, con conocimiento en la materia y experiencia minima de tres afos.

ARTICULO 91. Para ser Coordinador de Comunicacién Social, debera reunir los siguientes requisitos:
I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

IIl. Tener titulo de Licenciado en Ciencias de la Comunicacidn; requisito que se podra dispensar por el Pleno del Tribunal, cuando el aspirante acredite haber concluido los
estudios de la carrera de Licenciado en Ciencias de la Comunicacién o demostrar conocimientos en la materia;

IIl. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de liberad mayor de un afio;
IV. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los Gltimos cinco afios.

Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero

Articulo 53. El responsable de la Unidad de Transparencia deberd tener el perfil adecuado para el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la presente Ley.
El responsable de la Unidad de Transparencia de cada sujeto obligado debera de cumplir, cuando menos, los siguientes requisitos para su nombramiento:

I. Contar con titulo profesional a nivel de licenciatura o superior; y

II. Contar con experiencia minima de un afio en materias de transparencia, acceso a la informacidn, archivos y gobierno abierto.

Los sujetos obligados deberan capacitar al personal que integra las Unidades de Transparencia, de conformidad con los lineamientos que para su efecto emita el Sistema
Nacional.
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ATRIBUCIONES DE LA
COORDINACION DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 88. El Coordinador del Servicio Profesional de Carrera, tendra a su cargo:
I. Planear, organizar, desarrollar y ejecutar los procesos operativos y académicos del Servicio Profesional de Carrera que sean aprobados por el Pleno;

II. Coordinarse con el Centro de Capacitacion, Investigacion y Difusion Electoral, y la Secretaria de Administracién, en la ejecucidn del Servicio Profesional de Carrera,
conforme al estatuto del mismo;

IIl. Llevar a cabo las atribuciones que le confiere la Ley Organica del Tribunal, el Estatuto, el Reglamento y el Pleno; y

IV. Las demds que le confieran las disposiciones aplicables y las que le encomiende el Pleno del Tribunal o su Presidente.
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REQUISITOS PARA SER
COORDINADOR DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 89. Para ser Coordinador del Servicio Profesional de Carrera, se requiere:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

II. Tener 25 afios de edad por lo menos, al momento de la designacion;

IIl. Tener titulo y cédula profesional de licenciatura en area de ciencias sociales, con antigliedad minima de cinco afios;

IV. Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito intencional con sancién privativa de libertad mayor de un afio;
V. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccién popular en los ultimos cinco afios; y

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los ultimos cinco afios.
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ATRIBUCIONES DE LA
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 90. El Tribunal contard con un Coordinador de Comunicacién Social, el cual tendrd las atribuciones siguientes:

|. Captar, analizar, procesar, y en su caso, distribuir la informacién proveniente de los medios de comunicacidn, referida a los acontecimientos de interés para el Tribunal;
II. Establecer relaciones con los medios de comunicacion; asi como, con organismos representativos de los sectores publico y privado, vinculados con esta actividad;

IIl. Fortalecer la imagen institucional del Tribunal, promoviendo sus objetivos, funciones y responsabilidades, a través de los medios masivos de comunicacién;

IV. Acordar con los Magistrados, todo lo relativo a la difusién de sus actividades en los medios de comunicacién, de conformidad con los lineamientos que al respecto le
establezca el Pleno del Tribunal;

V. Apoyar las tareas del Centro de Capacitacion, Investigacion y Difusion y de la Coordinacién de la Unidad de Transparencia, de conformidad con los lineamientos que dicte
el Pleno del Tribunal Electoral;

VI. Coadyuvar con el Centro de Capacitacién en las actividades para la impresion y edicién de libros, revistas, folletos, carteles, dicticos, tripticos y materiales audiovisuales; y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, y las que le encomiende el Pleno del Tribunal.
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REQUISITOS PARA SER
COORDINADOR DE COMUNICACION SOCIAL

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

ARTICULO 91. Para ser Coordinador de Comunicacién Social, debera reunir los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar con fotografia;

II. Tener titulo de Licenciado en Ciencias de la Comunicacidn; requisito que se podra dispensar por el Pleno del Tribunal, cuando el aspirante acredite haber concluido los
estudios de la carrera de Licenciado en Ciencias de la Comunicacion o demostrar conocimientos en la materia;

IIl. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito intencional con sancidn privativa de liberad mayor de un afio;

IV. No desempeiiar o haber desempefiado cargo de eleccidn popular en los ultimos cinco afios; y

V. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algun partido politico en los Gltimos cinco afios.




