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ACUERDO 29: TEEGRO-PLE-03-12/2019

POR EL QUE SE APRUEBA LOS LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA ATENCION DE
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Fundamento legal: Articulos 105 fraccion 11,106,108,132,133,134 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; 7, 8 fraccion IV, de la Ley Organica; O
y 8 del Reglamento Interior ambos del Tribunal Electoral del Estado.

Antecedentes:

PRIMERO. El catorce de febrero del dos mil diecinueve, el pleno del Tribunal Electoral
del Estado de Guerrero, firmo el acuerdo 08: TEEGRO-PLE-14-02/2019, por el que se
aprueba el establecimiento y conformacion de los comités de género, fransparencia,
y académico del Tribunal Electoral del Estado de Gurrero.

SEGUNDO. El veintiocho de noviembre del dos mil diecinueve, se llevdé a cabo la
cuarta sesion ordinaria del Comité de Transparencia del Tribunal Electoral, en las
instalaciones de la Biblioteca "Ignacio Manuel Altamirano™ de dicho Tribunal, con la
presencia del Magistrado José Inés Betancourt Salgado en su cardcter de Presidente
del comité; el C. Alejandro Paul Herndndez Naranjo, Secretario General de Acuerdos
y vocal del comité; el C. Miguel Angel Rabaddan Delgado, Secretario de
Administracién y vocal del comité; El C. José Angel Mendoza Judrez, Titular del
Organo de Control Interno y vocal del comité; asi como el C. Jorge Emilio Diaz
Fuentes, Coordinador de la Unidad de Transparencia en su caracter de Secretario
Técnico. Como punto nUmero cuatro del orden del dia de la mencionada sesion, se
hacia referencia a la discusién y aprobaciéon en su caso, de los lineamientos internos
para la atencidén de solicitudes de acceso a la informacion publica.

TERCERO. En dicha cuarta sesion del Comité de Transparencia, se acordd, entre otras
cosas, por unanimidad de votos la aprobacién de los lineamientos internos para la
atencidén de solicitudes de acceso a la informacion publica, firmado en el acuerdo
01; TEEGRO-UT-28-11/2019.

CUARTO. Asi, mediante el oficio TEE/UT/00129/2019, signado por el secretario técnic
del Comité de Transparencia, se dirigié a presidencia el acuerdo TEEGRO-UT-28-
11/2019, para para la discusién y aprobacion en su caso, en sesion administrativa
por el pleno de Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, que a efecto se celebre.
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Considerandos:

PRIMERO. En términos de los dispositivos legales antes referidos, el Tribunal Electoral de
Estado de Guerrero, es un drgano auténomo en su funcionamiento e independiente
en sus decisiones, con personalidad juridica y patrimonio propio y maxima autoridad
jurisdiccional en la materia, con excepcién de lo dispuesto por la fraccién IV, del
articulo 99 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. °

SEGUNDO. El Pleno es el érgano maximo del Tribunal y se integra por todos los
magistrados; asimismo, en términos de lo dispuesto por la Constitucién Politica del
Estado y las leyes aplicables, el Pleno es competente para aprobar, expedir y en su
caso, modificar los reglamentos y acuerdos generales necesarios para su adecuado
funcionamiento.

TERCERO. De conformidad con lo establecido por el Reglamento Interior de este
Tribunal, con el objeto de garantizar la operacién y ejecuciéon de acciones y los
planes de frabajo implementados en el Programa Operativo Anual, los Magistrados
conformaran los Comités necesarios para el funcionamiento del Tribunal, dichos
Comités se integrardn por un Magistrado designado por el Pleno, el cual durard en la
encomienda un afio, pudiendo ser reelecto por otro periodo; ademds, los Comités se
auxiliarén por un Secretario Técnico. Lo anterior de conformidad a los articulos 8, 9 y
10 del Reglamento Interior de este Tribunal Electoral, con excepcion del Comité de
Transparencia, cuya integracion se regula en los numerales 56 y 57 fraccién |, de La
Ley 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero;
que, enfre otras cosas, establece que los Comités de Transparencia deberdn:

“I.- Instituir, coordinar y supervisar, en témminos de las disposiciones
aplicables, las acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia
en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion
publica.”

CUARTO. En ese contexto, posterior al andlisis y discusion de la solicitud de aprobacion
de los lineamientos internos para la atencidn de solicitudes de acceso a |
informacién publica, y con fundamento en el articulo 8 fracciéon IV, de la Ley
Orgdnica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, el Pleno de este Organo
Jurisdiccional, emite el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban los lineamientos internos para la atencién de solicitudes de
acceso a la informaciéon publica, coémo se precisa en el Anexo Unico del presente
acuerdo.

SEGUNDO. Los lineamientos aprobados mediante el presente acuerdo entraran en
vigor el dia de su aprobacion.

TERCERO. Para su debida notificacion, publiquese en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado, los estrados del Tribunal Electoral del Estado, y en la pagina de internet de
este organo jurisdiccional.

Asi por UNANIMIDAD de votos, lo acuerdan y firman las y los Magistrados que integran
el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, por ante el Secretario General
de Acuerdos, que autoriza y da fe.

" C-Ramén Ramos Piedra
Magistrado Presidente

\ péigado Brito

Secretario Gepieral de Acuerdos
LSTADOLIBREY
\{/BERANO DE GUERRER(

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero, a 3 de diciembre de 2019.

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACUERDO 29: TEEGRO-PLE-03-12/2019 POR EL QUE SE APRUEBA LOS
LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
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LINEAMIENTOS INTERNOS PARA LA ATENCIéN’DE SOLICITUDES DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA.

CAPITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES.
PRIMERO. - Los presentes lineamientos internos para la atencidon de

solicitudes de acceso a la informacidon publica, son de observancia
obligatoria para el Tribunal Electoral del Estado de Guerrero vy las unidades
administrativas que lo integran, en términos del articulo cuatro del
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero. Tienen
como propdsito definir el procedimiento de atencion a las solicitudes de
informacion, que de manera interna se realizard con la finalidad de dar
framite mds répido y sencillo a los solicitantes de informacion.

Estos lineamientos contemplan los procesos que sefalan los articulos 138 al
159 de la Ley 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Guerrero.

SEGUNDO. - Paralos efectos de los presentes lineamientos, se entenderd por:

l. Area(s) / Unidad(es) administrativa(s): instancia u érgano del Tribunal
Electoral del Estado de Guerrero, que fiene asignadas las funciones,
atribuciones y/o responsabilidades que le permitirdn dar respuesta a la
solicitud de informacion.

Il. Comité de Transparencia: La instancia colegiada a que hace referencia
los articulos 56 y 57 de la Ley 207 de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Guerrero;

PUblica, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el cuatro de mayo
de dos mil quince;

lll. Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacic’)%

IV. Ley 207: Ley 207 de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del
Estado de Guerrero.

V. Lineamientos: Los lineamientos internos para la atencién de solicitudes de
acceso a la informaciéon publica.

VL. Versién piblica: El documento o expediente en el que se da acceso a
informacion, eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.
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VII. Dias: Dias hdbiles
VIIL. Solicitud. Solicitud de informacién publica
I1X. UT: Unidad de Transparencia

CAPITULO II.
DEL PROCEDIMIENTO. )
DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION.

TERCERO. - Una vez que se tenga por presentada la solicitud de informacién
por cualquiera de los medios de recepcion, la UT contard con un dia hébil
para turnar a las unidades administrativas que se consideren competentes
de entregar la informacion requerida.

Las solicitudes dirigidas al Tribunal Electoral del Estado de Guerrero, deberdn
ser turnadas para su conocimiento al superior jerarquico y/o titular del sujeto
obligado, al mismo tiempo gue se les notifica a las unidades administrativas.
Con la diferencia que al superior jerarquico y/o titular del sujeto obligado se
le hara a través de su correo electrénico, con el propédsito de eficientar los
recursos del Tribunal Electoral.

DE LA NO COMPETENCIA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CUARTO. - §i la solicitud turnada a la unidad administrativa no resulta ser de
su competencia, ésta deberd comunicar a la UT que no es competente
para entregar la informacién ni para dar atenciéon a la solicitud, lo cual
deberd fundar y motivar debidamente, a mds tardar en dos dias hdbiles
posteriores a su recepcion. Asimismo, y con la finalidad de auxiliar a la UT en
el desarrollo de sus funciones, deberd informar el nombre de la unidad
administrativa  que sea competente para atender la solicitud de
informacién, asi como el fundamento juridico aplicable, por negacién de la
competencia propia o por afirmacion de competencia ajena, por lo que n
solo basta con establecer que es incompetente.

DE LA PREVENCION DE SOLICITUDES IMPRECISAS.

QUINTO. - Las unidades administrativas contardn con dos dias hdabiles para
responder a la UT la necesidad de redlizar una prevencién en la solicitud de
informacion, y asi la UT pueda comunicar la prevencién al solicitante.

Cabe mencionar que la UT realizard un previo andlisis de las solicitudes para
detectarimprecisiones y realizar una prevenciéon de la misma, pero la unidad
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administrativa que es especialista en la informacién que maneja, puede
detectar otras imprecisiones no detectadas por la UT.

En caso de que una unidad administrativa omita informar a la UT lo expuesto
en el pdarafo anterior, se entenderd que la unidad administrativa es
competente para atender la solicitud de informacién, y que no es necesario
realizar una prevencion, por lo que dicha unidad administrativa se
enconfrard obligada a entregar la respuesta en los términos regulados en
los presentes lineamientos.

DEL TIEMPO DE RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION.

SEXTO. -La unidad administrativa deberd remitir la respuesta a la UT a mds
tardar en cuatro dias hdbiles, para que la UT se encuentre en posibilidad de
verificar junto con el superior jerdrquico y/o titular del sujeto obligado la
debida fundamentacion y motivacion de la respuesta y, en su caso,
proponer alguna modificacion. Lo antferior, se determina para tener un
margen de tiempo para analizar la respuesta, hacer modificaciones y
entregarse al solicitante en los plazos referidos en la Ley 207 de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Guerrero.

En caso de que alguna unidad administrativa no envie la respuesta en los
términos establecidos en los presentes lineamientos, la UT podrd levantar una
constancia de hechos en la que especifique y detalle las omisiones o faltas
realizadas por la unidad administrativa competente. La constancia de
hechos serd presentada y sometida a consideracion del superior jerarquico
y/o titular del sujeto obligado, con la finalidad de tener un control interno del
funcionamiento y desempeno de las unidades administrativas al interior del
Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA RESPONDER LA SOLICITUD.

SEPTIMO.- En caso de que alguna unidad administrativa, atendiendo al
volumen o complejidad de la informacidn solicitada, requiera ampliar el
plazo para proporcionar la respuesta correspondiente, deberd solicit

antes de los cuatro dias hdbiles, especificando las causas puntuales que
justifican la ampliacién, es decir, en qué radica la complejidad para
proporcionar la informacién o cudl es la cantidad de la informacion que se
deberd analizar, razén por la cual no pueda generarse la respuesta en el
plazo de los cuatro dias hdbiles determinados en el presente lineamiento.

Las ampliaciones de plazo serdn por cuatro dias habiles mas, hasta llegar a
los veinte dias que otorga la Ley 207.




TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERO

TRIBUMAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

En la situacion que se requieran mds de veinte dias, se otorgaran, previa
auvtorizacion del Comite de Transparencia, una ampliacién de diez dias,
como lo sefala el articulo 150 de la Ley 207.

En caso de que alguna unidad administrativa no envie la respuesta en los
términos establecidos en los presentes lineamientos y no solicite la aplicacion
del plazo, la UT podrd levantar una constancia de hechos en la que
especifique y detalle la falta de respuesta por la unidad administrativa
competente. La constancia de hechos serd presentada y sometida a
consideracion del superior jerdrquico y/o fitular del sujeto obligado.

DEL CONTENIDO DE LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION.

OCTAVO. - Lasrespuestas a las solicitudes de informacién, deberdn contener
los siguientes requisitos formales:

a) Hoja con el membrete del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero:

solicitud de informacion y/o nimero de oficio turnado por la UT a la unidad
administrativa solicitdndole la informacion;

b) Deberd sefialarse el nUmero de folio (en su caso) que corresponde a %

c) Insercion del texto de lo que se estd solicitando a su unidad administrativa
o los datos, informacion y elementos materia de la solicitud de informacion:

y

d) Una vez terminado el desarrollo de la respuesta, deberd estar firmada y
sellada por el titular del drea administrativa que la generé.
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CAPITULO 111,
SANCIONES.
DE LAS SANCIONES Y RESPONSABILIDADES.

NOVENO. - Serd motivo de responsabilidad el incumplimiento a cualquiera
de las disposiciones establecidas en los presentes lineamientos, las cuales
seran sancionadas en los términos establecidos en la Ley 207.

La UT se encargard de vigilar el cumplimiento que se dé a los presentes
lineamientos, quien en caso de encontrar alguna iregularidad o
incumplimiento notificara la situacion al superior jerdrquico y/o titular del/.
sujeto obligado para los efectos administrativos que juzgue procedentes. Ef”
todo caso, proveerd lo necesario para que la solicitud de acceso a
informacion sea contestada en tiempo y forma, por la unidad administrativa
correspondiente.




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8

