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PODER EJECUTIVO

TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERO

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, CONTROL Y
DISPOSICION FINAL DE BIENES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERO

TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento son de observancia
obligatoria para las y los servidores publicos del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero y
tiene por objeto establecer las reglas y procedimientos relativos a:

l. Adquisicion de bienes, contratacién de servicios, y arrendamiento de bienes y
servicios.

I. Conservacion, mantenimiento, control patrimonial y de almacenes.

1. Baja, enajenacion y destino final de bienes muebles e inmuebles.
Articulo 2. La aplicacién de esta normativa, se llevard a cabo sin perjuicio y en lo que no se
oponga a las disposiciones legales que regulen de manera especifica los actos de que se

trate.

Las atribuciones que en las presentes normas se confieren a las unidades administrativas
y érganos del Tribunal, se entenderan conferidas a los titulares de éstas.

Articulo 3. Para efecto del presente ordenamiento se entenderd, en singular o en plural, por:
l. Tribunal: Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.
Il. Pleno: Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.
1. ASE: Auditoria Superior del Estado.

V. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Administracion
de Bienes del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

V. Secretaria de Administracién: Secretaria de Administracion del Tribunal
Electoral del Estado de Guerrero.
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VI.

VII.

VIII.

X1

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Avaluo comercial: Resultado del proceso de estimar el valor comercial de un
bien determinado, a la medida de su poder de cambio en unidades monetarias y
a una fecha determinada, representando su precio, que sera practicado por una
Institucién de Crédito o un experto calificado debidamente autorizado por la
autoridad competente, su vigencia, el cual no debera ser inferior alos ciento
ochenta dias naturales anteriores a la fecha de la venta onerosa.

Baja definitiva: Acto de cancelacion de los registros de bienes en los inventarios
y en los registros contables, una vez consumados los supuestos o
procedimientos contenidos en el presente Reglamento, pudiendo ser éstos:
enajenacion, donacion, destruccion, robo, extravio o destruccion accidental.

Bienes muebles: Los bienes muebles que con esa naturaleza considera el Codigo
Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero, son los enseres que puedan
trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan por si mismos, ya por efecto de una
fuerza exterior.

Desincorporacion: Es la separacién de los bienes muebles que por su estado
fisico o deterioro ya no resulten utiles, funcionales o resulte incosteable seguir
utilizandolos en los inventarios del Tribunal.

Donatarias o entes de beneficencia:Son las asociaciones sin fines de lucro, que
persiguen objetivos altruistas, autorizadas por el Sistema de Administracion
Tributaria, que se postulan para adquirir bienes en donacion del Tribunal.

Enajenacion onerosa: Son aquellas enajenaciones que reciben a cambio una
contraprestacion econdémica o el derecho real sobre un bien mueble o inmueble.

Enajenacion gratuita: Es un acto de liberalidad por el cual el Tribunal
transfiere gratuitamente, una parte o la totalidad de sus bienes presentes, en
favor de otra que lo acepta.

Enajenacion por permuta: Cesion del derecho oel dominio que el Tribunal
tiene sobre un bien o una propiedad a cambio de otro bien.

LISR: Ley del Impuesto Sobre la Renta;

Ley 457: Ley Orgénica del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero nimero 457.
Ley 230: Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administraciéon de Bienes Muebles e Inmuebles del

Estado de Guerrero;

Reglamento: Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.
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XVIII.

a.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Bienes no utiles: aquéllos:

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
servicio.

Adn funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable.

Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta
de las sefaladas.

Bienes muebles: los bienes muebles de propiedad publica que estén al servicio
del Tribunal, siendo susceptibles de la asignacion de un nimero de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes de consumo: los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades
que realizan las unidades administrativas del Tribunal, tienen un desgaste parcial
o total y son controlados através de un registro global en sus inventarios, dada
su naturaleza y finalidad en el servicio.

Inventario: el inventario de Bienes Muebles del Tribunal Electoral del Estado de
Guerrero.

Unidades Administrativas: las que integran la estructura organica del Tribunal
Electoral del Estado de Guerrero, en términos de su Ley Organica y Reglamento
Interior.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Desincorporacién patrimonial: la separaciéon de un bien del patrimonio del
Tribunal Electoral del Estado de Guerrero.

Dictamen de no utilidad: el documento técnico emitido por el Comité, en el que
se describe el bien y se acreditan las causas de no utilidad en términos del
presente ordenamiento.

Disposicion final: el acto a través del cual se realiza la desincorporacion
patrimonial (enajenacion o destruccion).

Edicion No. 42 Alcance VI 5



PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 27 de Mayo de 2025

XXVII. Enajenacién: la transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la
venta, donacion, permuta y dacién en pago.

XXVIII. Ley: la Ley General de Bienes Nacionales.

XXIX. Procedimientos de venta: los de licitacion publica, invitacion a cuando menos
tres personas y adjudicacion directa.

XXX. Coordinacién de Recursos Materiales: la Coordinacion de Recursos Materiales
de la Secretaria de Administracidon del Tribunal Electoral del Estado de Guerrero,
que tiene a su cargo la administracién de los almacenes, y la distribucién de
bienes e insumos.

XXXI. Valor para venta: el valor especifico, asignado por el Comité para instrumentar la
venta de bienes, con base al valor minimo.

XXXII. Valor minimo: el valor general o especifico que fije el Comité para el cual, éste
establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido sea conseguido a
través de un avaluo.

XXXIII. Vehiculos: los vehiculos terrestres.

Articulo 4. La interpretacion del presente ordenamiento se har4 conforme a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a lo dispuesto en el ultimo parrafo del
articulo 14y el 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En los casos no previstos, la interpretacion del presente Reglamento estara a cargo del
Comité.

El Comité emitira los lineamientos, criterios, bases, convocatorias, manuales, instructivos y
formatos que se requieran para la adecuada administracion y control de los bienes muebles,
almacenes e inventarios; con apego, en lo relativo al registro, afectacion, disposicion final y
baja de dichos bienes, a la normativa en la materia.

Articulo 5. La aplicacion de las presentes disposiciones se hara de conformidad con las
normas constitucionales y legales aplicables, asi como con las emitidas por el Pleno,
aplicando principios de honestidad, disciplina, legalidad, racionalidad, transparencia y
austeridad.

CAPITULO i
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ADMINISTRACION
DE BIENES DEL TRIBUNAL

Articulo 6. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Administracion de
Bienes del Tribunal, es el 6rgano de caracter permanente, que tiene como objeto el control
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de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como la disposicion final de los
bienes, como drgano de consulta, decision y vigilancia en el cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 7. El Comité es el responsable de definir, conducir y aplicar las normas, bases,
lineamientos y criterios en materia de adquisiciones, contratos, arrendamientos y
disposicion final de bienes, y debera integrarse por:

l. El Presidente del Tribunal, como Presidente del Comité, con derecho a voz y voto.

Il. El titular de la Secretaria de Administracion, quien actuard como Secretario
Técnico del Comité, con derecho avoz y voto.

[l. El Secretario General de Acuerdos, con derecho avoz y voto.
V. El titular del Organo Interno de Control, como invitado.

V. La Coordinacion de Recursos Financieros y Materiales, con derecho avoz.

Articulo 8. Son atribuciones del Comité, las siguientes:

l. Aprobar las politicas, bases, convocatorias, formatos, manuales, lineamientos y
criterios conforme a los cuales se deberan realizar las operaciones al adquirir,
arrendar o contratar bienes y servicios, asi como para la disposicion final de
estos.

Il. Examinary aprobar, en su caso, el proyecto de programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que, para cada ejercicio presupuestal, le presente el
Secretario Técnico del Comité.

[ll.  Fijar, al inicio de cada ejercicio, conforme al presupuesto de egresos del Tribunal,
los montos maximos para determinar los procedimientos de adjudicacion de las
operaciones relativas a adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
conforme a las disposiciones de la Ley 230, el Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado, asi como el presente ordenamiento.

IV.  Aprobar la seleccion y designaciéon de los proveedores de bienes y servicios a los
que se les han de adjudicar los contratos, derivados de las licitaciones,
procedimientos de compra por invitacibn a cuando menos 3 personas o0
adjudicacién directa.

V. Analizar y aprobar, en su caso, los informes que rinda el Secretario Técnico del
Comite.
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VI.

VII.

VIII.

X1

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

Dictaminar, previamente al inicio del procedimiento de compras, sobre la
improcedencia de la licitacion publica por concurrir los casos de excepcion que
establece este ordenamiento y la Ley 230 del Estado.

Proponer actualizaciones al Padron de Proveedores al Secretario Técnico del
Comité.

Cancelar un procedimiento de adjudicacion por caso fortuito o fuerza mayor, de
igual manera, podra cancelar cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen la extincién de la necesidad de adquirir o arrendar los
bienes o contratar la prestacion de los servicios y que de continuarse con el
procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al
Tribunal.

Dictaminar sobre la utilidad de bienes del Tribunal.
Aprobar el inventario de bienes a desincorporar.

Proponer al Pleno la enajenacién, desincorporacién y baja definitiva de bienes
muebles.

Aprobar las convocatorias publicas para enajenacion, onerosa o gratuita, de
bienes.

Desahogar los procedimientos de la enajenacion y baja definitiva de bienes
muebles del Tribunal.

Adjudicar los bienes para su enajenacion.

Informar al Pleno todas las actividades concernientes a la aplicacién del presente
ordenamiento.

Las demés que sefialen la normativa de la materia y las que le sean asignadas
por el Pleno.

Articulo 9. EI Comité evitard tomar en consideracion las propuestas o cotizaciones, ni
celebrara contratos o pedido alguno, con las personas fisicas, fisicas y/o morales
siguientes:

Los servidores publicos o funcionarios y miembros del Comité que puedan
decidir sobre la adjudicacion de pedidos o contratos, su conyuge, concubina o
concubinario, parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado,
cuando lleven a cabo actos de comercio como personas fisicas.
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VI.

VII.

VIII.

Aquella persona fisica que labore dentro del Tribunal, quien su cdnyuge,
concubina o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad hasta el
cuarto grado, sea servidor publico o funcionario y miembro del Comité que
puedan decidir sobre la adjudicacién de pedidos o contratos.

Las personas fisicas, juridicas y/o morales que, por causas imputables a ellas,
se encuentren en situaciones de mora, respecto al cumplimiento de otro contrato
0 pedido celebrado con el Tribunal o cualquier entidad publica federal, estatal o
municipal, e incluso aquellas que por cualquier motivo exista reporte negativo en
su expediente como proveedor.

Se considera como reporte negativo del proveedor la constancia emitida por
autoridad competente.

Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Tribunal les
hubiere rescindido administrativamente un contrato, dentro de un lapso de dos
afios calendario contados a partir de la notificacién.

Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion dictada por la autoridad
competente para tales efectos.

Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas de los
bienes o en la prestacidon de los servicios por causas imputables a ellos mismos,
respecto de otro u otros contratos celebrados con el Tribunal.

Aquellas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura
analoga.

Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacién y previamente
hayan realizado o se encuentren realizando, por si, 0 a través de empresas que
formen parte del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos
de analisis y control de calidad, preparacién de especificaciones, presupuesto o
la elaboraciéon de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se
encuentran interesadas en participar, cuando con motivo de la realizacion de
dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacion privilegiada que no se dara
aconocer a los licitantes para la elaboracion de sus proposiciones.

Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente
por servidores publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y, por
afinidad hasta en cuarto grado, o civil.

Las que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de
personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que
todo o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su
vez son recibidas por servidores publicos por si o por interpdsita persona, con
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independencia de que quienes las reciban tengan o no relacibn con la
contratacion.

XI.  Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el
Comité.

XIl. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello conforme
a lo que se establece en el presente Reglamento o las leyes vinculadas con la
materia.

La Secretaria Técnica del Comité, en coordinacion con el Organo Interno de Control, llevaran
el registro de todas las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos
anteriores, derivadas de contrataciones con el Tribunal, mismas que estaran boletinadas
para presentar propuestas técnicas y econdomicas hasta en tanto resuelvan su situacion.

Articulo 10. El Secretario Técnico del Comité sera el ejecutor respecto de las actividades
establecidas por el presente Reglamento y tendra las funciones siguientes:

l. Integrar y elaborar el proyecto del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y someterlo a la consideracién del Comité.

1. Formular y proponer al Comité las bases, convocatorias, formatos, criterios y
lineamientos que en materia de planeacion, programacion y control de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios requieran, asicomo para
la disposicion final de bienes.

[ll.  Integrar el orden del dia, listados, informacion y documentacion correspondiente
a cada uno de los asuntos que se traten en las sesiones del Comité y despachar
las convocatorias con la aprobacion del Presidente del Comité.

IV. Integrar un archivo que contenga los expedientes técnicos de los asuntos
sometidos a consideracion del Comité.

V. Proponer al Comité las adquisiciones de bienes de uso generalizado, que por sus
caracteristicas sean susceptibles de adquirirse en forma consolidada, apegado al
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

VI.  Proponer al Comité para su aprobacion los proveedores de bienes y servicios que
ofrezcan mejores condiciones de compra para la adjudicacion de pedidos o
contratos, derivados de los procedimientos de compra.

VII. Seleccionar y designar al proveedor de bienes y servicios en las operaciones de

compra mediante el procedimiento de adjudicacién directa, en términos del
presente ordenamiento.
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VIIl. Disefiar o modificar los formatos necesarios para cubrir el proceso de las
operaciones que regula este Reglamento.

IX. Analizar y opinar en torno a los programas y presupuestos anuales que las
unidades administrativas del Tribunal presenten en relacion a las adquisiciones y
servicios.

X. Revisar que los contratos de adquisiciones y servicios estén apegados a la
normativa de la materia.

XI. Intervenir en la recepcion de bienes, asi como en la verificacion de sus
especificaciones, calidad y cantidad y, en su caso, hacer las reclamaciones
pertinentes.

XIl.  Integrar, operar y mantener actualizado el Padron de Proveedores, previo andlisis
de los antecedentes particulares y la acreditacion de los requisitos establecidos.

XIll.  Solicitar a los proveedores del Tribunal las cotizaciones de sus productos y
servicios, elaborar los cuadros comparativos correspondientes considerando
precio, calidad, oportunidad, garantia y servicio, para los procedimientos de
adjudicacion directa.

XIV. Preparar, organizary ordenar la publicacion de las licitaciones y concursos que se
celebren en relacion con la materia de este Reglamento.

XV. Formulary proponer al Comité los procedimientos adecuados para optimizar las
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de los servicios que se requieran.

XVI. Registrar las operaciones presupuestales, contables y financieras, que se realicen
respecto a las materias previstas en el articulo 1° de este Reglamento.

XVII. Rendir al Comité los informes que sean requeridos.

XVIII. Cumpliry hacer cumplir los acuerdos del Comité.

XIX. Proponer al Comité la desincorporacion de los bienes muebles.

XX. La revision de los bienes muebles que resulten no utiles por encontrarse
deteriorados o por ser obsoletos, de acuerdo al reporte de las demas areas
administrativas que tengan bajo resguardo el bien, debiendo considerar la
posibilidad de restaurarlo, rehabilitarlo o modernizarlo, siempre que ello sea

costeable y conveniente; o bien, emitir la solicitud de enajenacion al Comite.

Articulo 11. Las resoluciones del Comité se tomaran en sesion por mayoria de votos, en caso de
empate el Presidente del Comité tendra voto de calidad, debiendo participar invariablemente
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como minimo 3 miembros del Comité con derecho a voto, dentro de los cuales deben estar el
Presidente y el Secretario Técnico del Comité, salvo cuando el Presidente no pueda asistir a las
sesiones el Secretario General de Acuerdos, sera quien cubra el cargo.

En caso de que no pueda asistir el Secretario Técnico, sera el jefe inmediato inferior quien cubra
el cargo. En la cita a que se refiere el parrafo anterior, se les apercibira que, en caso de no haber
mayoria de los integrantes con derecho avoto, después de 30 minutos de pasada la cita, la sesion
se celebrard dentro de las 24 horas siguientes de la originalmente sefialada, con quienes se
encuentren, debiendo contarse con la presencia de por lo menos dos integrantes ademas del
Presidente.

Articulo 12. El Comité sesionara en forma ordinaria cuando menos una vez cada trimestre en el
ejercicio presupuestal, de conformidad con el calendario que el Comité expida para cada
anualidad.

Asimismo, sesionara en forma extraordinaria cuantas veces sea necesario, previa convocatoria
que, con anticipacion de por lo menos 24 horas formule la Secretaria Técnica del Comité, en la
que debera sefialar el motivo de la sesién.

De los acuerdos que se adopten se levantara un acta o minuta de trabajo, la que debera ser
firmada por los asistentes, misma que sera redactada por la Secretaria Técnica del Comité o
quien haga sus veces.

Toda orden de compra y péliza de pago debera especificar el nimero de acuerdo de la sesién
que corresponda, por el que se autorizo la operacion.

Articulo 13. La planeacion, programacion, presupuesto y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se sujetara a:

l. Las disposiciones y previsiones de recursos establecidos en el Presupuesto de
Egresos del Estado.

Il. Los objetivos, metas, prioridades y estrategias derivadas del Plan Institucional, asi
como politicas y programas, que dicte segun el caso, el Pleno del Tribunal.

M. El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal, asi
como a lo previsto en la Ley de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 14. EI Comité, bajo su responsabilidad, podra convocar, adjudicar o contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con cargo a su presupuesto autorizado y
sujetandose al calendario de gasto correspondiente, por lo que, ninguna éarea el Tribunal
podrd adquirir o arrendar bienes, o recibir la prestaciéon de algun servicio sin que
previamente se haya realizado el procedimiento de contratacion que resulte aplicable.
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Articulo 15. Sera obligacion de los servidores publicos, al intervenir en cualquier etapa o
actividad derivada de la aplicacion de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento, observar en todo momento los principios y valores del Tribunal.

Articulo 16. Los servidores publicos que intervienen en los procesos materia de este
Reglamento, deberdn hacer del conocimiento de sus superiores jerarquicos, cuando,
durante el desarrollo de sus actividades surjan intereses contrarios a los principios,
sefialados en el articulo anterior, con el fin de que se tomen las acciones pertinentes al
caso concreto.

Articulo 17. Si por circunstancias ajenas a la voluntad del servidor publico que participa en
el proceso, estuviera en una situacion que pueda colocarle en un conflicto real o aparente,
que le impida actuar con independencia y objetividad para el mejor interés del Tribunal,
deberd excusarse de participar en determinada deliberacién o proceso, haciendo del
conocimiento de sus superiores jerarquicos y documentando por escrito las caracteristicas
que constituyan el conflicto real o en apariencia.

De no observarse lo anterior se estara a lo dispuesto en el la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero.

TITULO 1l
DEL PADRON DE PROVEEDORES DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUERRERO

CAPITULO |
INTEGRACION DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 18. A fin de conocer la capacidad administrativa, financiera, legal y técnica de los
proveedores, la Secretaria de Administracién integrara y actualizar4 de manera sistemaética,
un padrén por actividad empresarial, de manera coordinada con el Comité.

Articulo 19. El padrén de proveedores estara integrado por las personas fisicas o morales
que deseen enajenar bienes muebles, arrendar bienes muebles e inmuebles y prestar
servicios al Tribunal.

Los proveedores inscritos en el padron podran comunicar, en cualquier tiempo, las
modificaciones relativas a su capacidad técnica o econdémica, cuando estas circunstancias
puedan implicar un cambio en su clasificacion.

Articulo 20. La Secretaria de Administracion debera realizar acciones que amplien el
numero de proveedores para que participen en los procedimientos de contratacion que se
convoquen.

Articulo 21. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse al Padron de
Proveedores, deberan satisfacer los siguientes requisitos:
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VI.

VII.

VIII.

Presentar solicitud de registro de conformidad con los formatos que elabore la
Secretaria de Administracion.

Cuando se trate de personas morales, deberan exhibir el original o copia
certificada de la escritura publica del acta constitutiva de la sociedad, previo
cotejo de la misma se hara su devolucion, quedando Unicamente copia simple del
acta en mencionpara constancia. En su caso, deberan acreditar la personalidad
juridica de su representante legal, mediante el instrumento notarial que
corresponda.

En caso de que la persona moral no exhiba la escritura publica del acta
constitutiva de la sociedad, debera presentar un escrito mediante el cual se
expongan las razones debidamente fundadas y motivadas que lajustifiquen.

Acreditar mediante la documentacion respectiva que es productor o comerciante
legalmente establecido.

Presentar en original la ultima declaracion anual ante la SHCP, previo cotejo de la
misma se haré su devolucién, guedando Unicamente copia simple del mismo para
su constancia.

Demostrar su solvencia econémica y capacidad para la produccidon o suministro
de bienes, para el arrendamiento de éstos o la prestacién de servicios.

Acreditar haber cumplido con las inscripciones y registros que exijan las
disposiciones de orden fiscal y/o administrativo.

Proporcionar la informacion complementaria que le solicite la Secretaria de
Administracion.

Presentar cartas de recomendacion de al menos tres de sus principales clientes
en hoja membretada y firmada por la persona encargada de contratar sus
servicios, a efecto de corroborar la informacion.

El Comité podréa realizar visita domiciliaria al proveedor, a través de la Secretaria
Técnica, para efecto de inspeccionar y validar la autenticidad de las instalaciones
de proveedor.

El Comité antes de otorgar el registro correspondiente, deberé verificar que el proveedor no
se encuentre impedido en términos del presente Reglamento.

Articulo 22. La Secretaria de Administracién dentro de los 5 dias habiles siguientes a la

presentacion de la solicitud de registro en el padrén, resolvera si otorga o no el registro en
el Padron de Proveedores.

14
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Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Secretaria de Administracion podra solicitar
que se aclare o se complemente. Si el proveedor no presentara la informacion requerida
dentro del plazo que se le conceda, se tendra por no presentada la solicitud, debiéndose
emitir la resolucion correspondiente.

Transcurrido este plazo, por escrito o correo electronico se le notificard que fue registrado
el solicitante y éste ultimo debera de confirmar por la misma via su respuesta de aviso, 0
por revalidado el registro; en caso de negativa se le notificara por la via antes mencionada
las razones que la originaron debidamente fundadas y motivadas, al representante legal
y/0 proveedor segun sea el caso.

Articulo 23. El registro en el Padrén de Proveedores, tendra vigencia de un ejercicio fiscal,
los proveedores dentro de los 30 dias anteriores al vencimiento de su registro, presentaran
solicitud de refrendo. La falta de presentacién de la mencionada solicitud traerd como

consecuencia la cancelacion del registro a su vencimiento, sin perjuicio del derecho del
interesado a formular nueva solicitud para obtenerlo.

CAPITULO I
SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO

Articulo 24. El Comité podra decretar la suspensién del registro del proveedor cuando:
l. No entregue los bienes ni preste los servicios en las condiciones contractuales.

1. Se negaré adar las facilidades necesarias para que el Comité o quien éste designe,
ejerzan sus funciones de verificacion, inspeccion y vigilancia.

[ll.  Se niegue a sustituir las mercancias o servicios que no rednan los requisitos de
calidad estipulada.

IV.  Cuando el proveedor realice acciones que obliguen a la rescision del contrato por
cualquier causa imputable a él.

El plazo de la suspensién del registro sera fijado por el Comité.

Articulo 25. La cancelacion del registro procedera en los siguientes supuestos:

l. Cuando la informacién que hubiere proporcionado para obtener el registro
resultase falsa.

Il. Cuando haya actuado con dolo o mala fe en alguna licitacién para la adjudicacion
del contrato, en su celebracion o en su cumplimiento.

[l.  No cumpla en sus términos con algun contrato por causas imputables a él y
perjudique con ello gravemente los intereses del Tribunal.
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V. Se declare en estado de suspensidén de pagos o bajo un procedimiento de quiebra
0, en su caso, sujeto a concurso de acreedores de conformidad con la Ley en la
materia.

V. Incurra en actos, practicas y omisiones que lesionen el interés general o los de la
economia del Estado o del Tribunal.

VI. Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los
regulados por este ordenamiento legal.

VIl.  Haya aceptado pedidos o firmado contratos en contravencion a lo establecido por
este Reglamento, por causas que le fueran imputables.

VIIl. Deje de reunir los requisitos necesarios para estar inscrito en el Padron de
Proveedores.

Los efectos de la cancelacion del registro terminaran por resolucion expresa del Comité,
cuando existan elementos y razones suficientes para ello.

Articulo 26. Contra las resoluciones del comité que nieguen las solicitudes de inscripcion o
determinen la cancelacion del registro del Padron, no procedera recurso alguno.

CAPITULO 1Nl
OBLIGATORIEDAD DEL REGISTRO

Articulo 27. Los pedidos y contratos celebrados con proveedores no registrados en el padrén
de proveedores del Tribunal, cuyo registro sea obligatorio y no se encuentre vigente, haya
sido suspendido o cancelado, seran nulos de pleno derecho y no surtiran efecto legal alguno.

Articulo 28. Quedan exceptuados del registro del Padrén de Proveedores, las siguientes
personas:

l. Quienes celebren contratos en los términos del presente Reglamento.

1. Las empresas del sector paraestatal, las instituciones de educacién, las
dependencias, organismos descentralizados de la Administracion Publica Federal,
Estatal o Municipal que celebren operaciones con el Tribunal en los términos del

presente Reglamento.

[l Los campesinos, grupos ejidales o grupos obreros que celebren contratos con el
Tribunal en la materia que regula el presente ordenamiento legal.
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CAPITULO IV
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 29. Entre las adquisiciones, arrendamientos y servicios objeto de esta Ley, quedan
comprendidos:

L. La adquisicion de toda clase de bienes muebles, inmuebles o servicios.

Il. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble del Tribunal.

[l. La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles incorporados o
adheridos a inmuebles cuya conservacion, mantenimiento o reparaciéon no
impliquen modificacion alguna al propio inmueble.

V. La reconstruccion, reparacion o mantenimiento de bienes muebles, maquila,
seguros, transportacion de bienes muebles, contratacion de servicios de limpieza
y vigilancia, instalacién, operacion y capacitacion relacionadas con programas
informaticos, y manejo de equipo de cualquier naturaleza.

V. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles; y

VI. En general, la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, cuya prestacion
genere una obligacién de pago.

VII.  La enajenacion de bienes muebles e inmuebles.
VIII.  Otros que impliquen la contratacion de servicios de cualquier naturaleza.

Articulo 30. Se podra convocar, licitar, adjudicar y contratar adquisiciones, arrendamiento de
bienes muebles y prestacion de servicios, solamente cuando se cuente con saldo disponible
dentro del presupuesto aprobado, en la partida correspondiente.

Los Servidores Publicos que autoricen actos en contravencion a lo dispuesto en éste articulo
se haran acreedores a las sanciones que resulten aplicables, conforme a lo dispuesto en la
Ley de la materia.

Los actos juridicos, acuerdos, contratos y convenios que las dependencias y entidades
realicen en contravencion a lo dispuesto por esta Ley seran nulos de pleno derecho.

Articulo 31. Para el ejercicio del gasto publico en relacion con los actos regulados por este
Reglamento y la normativa de la materia, el Tribunal formalizar4 sus compromisos mediante
la formulacion de pedidos o la celebracién de contratos que tendrdn el caracter de
documentos justificativos y comprobatorios del gasto.
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Articulo 32. Es facultad del Organo Interno de Control, verificar en cualquier tiempo las
operaciones y actividades relacionadas con la adquisicion de bienes o prestacion de
servicios y administracién de bienes muebles e inmuebles, ademas de:

Supervisar el desarrollo de las licitaciones publicas.
Inspeccionar y evaluar los inventarios y almacenes;y

Revisar los procedimientos para el control de inventarios, aseguramiento y

resguardo de bienes muebles, asi como para la baja y determinacion de su destino
final.

Articulo 33. En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el
Tribunal, deberan determinarse con base en la planeacion racional de sus necesidades y
recursos, debiendo ajustarse invariablemente a:

Los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo Institucional, asi como
estrategias y lineas de accion del Programa Operativo Anual, que corresponda.

Las previsiones del gasto contenidas en los programas operativos anuales que
elaboren para la ejecucion de éstos.

Las demas disposiciones que regulen la ejecucion de las actividades y la
celebracién de las operaciones previstas en la Ley 230y el Presupuesto de Egresos
del Estado del ejercicio que se trate.

Articulo 34. El comité debera formular un Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios, junto con los presupuestos respectivos, debiendo considerar:

VI.

18

Los objetivos y metas a corto y mediano plazo, y las unidades administrativas
encargadas de su instrumentacion.

La calendarizacién fisica y financiera de los recursos necesarios.

La existencia de los bienes en cantidad suficiente para la atencion de su Plan
Institucional y el Programa Operativo Anual.

Los plazos estimados de suministro, y los avances tecnoldgicos incorporados en
los bienes y servicios que satisfagan los requerimientos del Tribunal.

De ser necesario, las especificaciones técnicas y programas y calendarios de
ejecucion.

Preferir la utilizacion de los bienes o servicios que se produzcan en el Estadoy en
el Pais, con especial atencion a los sectores econdmicos cuya promocion,
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fomento y desarrollo estén comprendidos en los objetivos y prioridades del Plan
Estatal de Desarrollo y en los Programas de Desarrollo respectivos.

En las mismas condiciones de competencia, servicio, calidad, precio, entrega y las
dispuestas en licitaciones, arrendamientos, servicios o invitaciones, se debera
contratar a proveedores locales en al menos el 30% de ellas; salvo que las
adquisiciones, la materia prima o proveedores no existan, en el Estado, seran
suministrados por proveedores forAneos nacionales o, en su caso, extranjeros.

VII.  Los requerimientos de conservacion y mantenimiento preventivo y correctivo o de
restauracion de los bienes muebles.

VIIl. Las demés previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Articulo 35. Con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes se podran llevar a cabo
operaciones consolidadas para la adquisiciéon de bienes y servicios de uso recurrente o
generalizado en un solo procedimiento licitatorio.

TITULO Il
CAPITULO |
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 36. Los procedimientos de adjudicacion para la adquisicion de bienes,
arrendamientos y la contratacion de servicios se llevardn a cabo a través de tres
modalidades, que son:

l. Licitacién Publica.
I. Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
1. Adjudicacion Directa.

Articulo 37. Las adquisiciones, arrendamientos, servicios y enajenaciones de bienes
muebles se realizaran a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria
correspondiente, para que libremente se presenten proposiciones solventes en sobre
cerrado, que sera abierto publicamente a fin de asegurar al Tribunal, las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

Cuando las licitaciones, no sean iddneas para asegurar las mejores condiciones disponibles,
el Comité podra adquirir, arrendar, contratar servicios y enajenar bienes muebles, a travées
del procedimiento de adjudicacién por invitacion a cuando menos tres personas 0 por
adjudicacion directa, segun proceda, se dara preferencia a personas fisicas o morales con
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domicilio fiscal registrado en el Estado de Guerrero, de conformidad con los montos que
establezca el presupuesto de egresos del Gobierno del Estado.

En todo caso, el Comité debera fundarse, segun las circunstancias que concurran en cada
caso, en criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Tribunal.

Articulo 38. Los procedimientos de concurso publico deberan realizarse, preferentemente,
de manera presencial, en la cual los participantes podran presentar sus propuestas por
escrito, durante el acto de presentacion y apertura de propuestas, 0 bien si asi se prevé en
la convocatoria, mediante el uso del servicio postal.

Cuando la mayoria de los integrantes del Comité asi lo decida, el procedimiento de la
licitacion publica podréa realizarse de manera electronica o mixta, segun sea el caso.

Articulo 39. Las Licitaciones Publicas podran ser:

l. Nacionales: En las que Unicamente pueden participar personas fisicas o morales
de nacionalidad mexicana, y los bienes a adquirir cuenten por lo menos con un
cincuenta por ciento de contenido nacional, salvo que el Comité determine otro
grado de integracion, tomando en cuenta la naturaleza y caracteristicas
especiales de los bienes.

1. Internacionales: En las que participan tanto personas de nacionalidad mexicana
como extranjeras y, los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.

Articulo 40. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se lleven a cabo, no podra
solicitarse una marca especifica o una empresa determinada, salvo que existan razones
técnicas debidamente fundadas o que el proveedor sea guerrerense.

Articulo 41. Los montos para cada operacion seran los siguientes:

l. Por licitacion publica. Cuando el monto de la operaciéon exceda el importe de
21,000 unidades de medida y actualizacién calculadas al valor vigente al
momento de la operacion.

Il. Por invitacibn a cuando menos tres personas. Cuando el importe de cada
operacidon no exceda de 21,000 unidades de medida y actualizacion, y sea superior
a 1,500 unidades de medida y actualizacion calculadas al valor vigente al
momento de la operacion.

[ll.  Por adjudicacion directa. Con autorizacion del Comité, de entre los proveedores

inscritos en el Padron, una vez recabadas cuando menos tres cotizaciones
cuando su monto no exceda de 1,500 unidades de medida y actualizacion, y sea
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superior a 300 unidades de medida y actualizacion, calculadas al valor vigente al
momento de la operacion.

Tratdndose de adquisiciones cuyo monto no exceda de 300 unidades de medida
y actualizacion al valor vigente al momento de la operacion, se podra adquirir el
bien o contratar el servicio de manera directa por el Secretario de Administracion,
sin reunir 3 cotizaciones.

Articulo 42. Para determinar el procedimiento de adquisicion de bienes o contratacion de
servicios, el Comité en su instauracién y al inicio de cada ejercicio, determinara conforme al
presupuesto anual del Tribunal, los montos para cada una de las modalidades.

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA

Articulo 43. La Licitacion Publica se llevara a cabo mediante convocatoria publica para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado que sera abierto
publicamente a fin de asegurar al Tribunal las mejores condiciones disponibles.

Articulo 44. Las convocatorias se publicaran por una sola ocasion en forma simultanea en
dos de los diarios de mayor circulacion en el Estado y, en su caso, cuando se ejecuten
recursos federales, en el diario oficial de la federacion, las cuales deberan sefialar por lo
menos:

I.  Datos del Tribunal y del Comité convocante.

[l.  Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios
que sean objeto de la licitacion.

[l Indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de la licitacién, asi como el costo de
las mismas.

IV.  Fecha, hora y lugar de la celebracion de la junta de aclaraciones y de los
actos de recepcion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

V.  El caracter nacional o internacional de las licitaciones; la moneda y el
idioma en que deberan presentarse las propuestas.

VI. Lugar, plazo de entrega y condiciones de pago.
VII. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a
compra.
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VIII. En caso de enajenaciones, se establecera periodo, horario y lugar donde
los interesados podran tener a la vista los bienes muebles objeto de la
licitacion. En esos eventos sera optativo para la convocante celebrar junta
de aclaraciones y hacer publicaciones adicionales.

Articulo 45. Los plazos que deberan observarse en el desarrollo del procedimiento de
licitacion publica, seran los siguientes:

Las bases de la licitacién estaran disponibles para su consulta y venta a partir del mismo
dia en que se publiqgue la convocatoria correspondiente y por un periodo de 15 dias
naturales.

El registro de licitantes se realizar4 dentro de los 15 dias naturales contados a partir de la
publicacion de la convocatoria.

Concluido el plazo de registro, se procedera durante los 3 dias habiles
siguientes, a la celebracion de lajunta de aclaraciones.

Dentro de los tres dias héabiles, después de finalizada la junta de aclaraciones, se procedera
arealizar en una sola sesion las etapas de presentacion y apertura de propuestas.

El Comité, con la aprobacion del Pleno del Tribunal, podré reducir los plazos a no menos de
14 dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Articulo 46. El Comité, podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la
convocatoria o en las bases de la licitacion, siempre que no se busque con ello limitar el
numero de participantes, y que las modificaciones se realicen en una fecha que no exceda
de aquella en que se realice lajunta de aclaraciones.

Tratdndose de la convocatoria, las modificaciones se haran del conocimiento de los
interesados através de los mismos medios utilizados para su publicacion, o el que estime
conveniente el Comité.

Cuando las modificaciones a las bases deriven de la junta de aclaraciones, se entregara
copia del acta respectiva a cada uno de los participantes y se notificara por escrito a quienes
no la hubieran recibido por haber estado ausentes en este acto.

Las convocatorias de las licitaciones se deberan difundir por medios de comunicacion
electrénica, siempre y cuando asi lo determinen las bases de licitacion aprobadas por el
Comité.

Previo al inicio de cualquier modalidad de adjudicacion prevista en esta Ley, la convocante
deber& realizar una investigacion de mercado de la cual se desprendan las condiciones
econdmicas que imperan en el mismo respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de
la misma, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Tribunal.
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Articulo 47. Las bases para las licitaciones publicas o invitaciones se pondran a disposiciéon
de los interesados en las fechas sefialadas en las propias convocatorias y contendran como
minimo:

l. Datos de la convocante.

1. Cantidad y descripcion completa y detallada de los bienes o servicios,
informacioén especifica y capacitacion; relacion de refacciones que deberan
cotizarse cuando sean parte integrante del contrato; especificaciones y normas
aplicables; dibujos, cantidades; muestras y pruebas que se realizaran y, de ser
posible, método para ejecutarlas; periodo de garantia y, si es el caso; otras
opciones adicionales de cotizacion.

[l. Requisitos legales, administrativos, técnicos y econdémicos que deberan cumplir
quienes deseen participar.

V. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaracion de bases de la licitacion, siendo
optativa para los proveedores o prestadores de servicios interesados en la
licitacion la asistencia a las reuniones que se realicen.

V. Fecha, hora y lugar para la recepcion y apertura de las proposiciones, actos que
tendran caracter de asistencia obligatoria para los proveedores o prestadores de
servicios interesados en la licitacion; asi como fecha, hora y lugar de la
comunicacion del fallo y firma del contrato.

VI. Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantias.
VII.  Condiciones de precio y su vigencia.
VIII. Plazo, lugar, condiciones de entrega y formas de pago. En esta ultima debera

establecer la fecha exacta en que se hara exigible la obligaciéon de pago a cargo
de la convocante, y se determinaran las condiciones con toda claridad y sin
ambiguedad alguna.

IX. Cartas declaratorias de bajo protesta de decir verdad, sefialando todos los puntos
que ajuicio de la convocante considere importantes para poder participar en la
licitacion correspondiente, tales como tener el giro comercial de los bienes a
ofertar, aceptar visitas de inspeccion y aceptaciéon de todos los puntos sefalados
en las bases, entre otros.

X. La indicacién de que, si se otorgara anticipo, en cuyo caso se sefialaran las

condiciones y el porcentaje respectivo, que no podra exceder del cincuenta por
ciento del monto total del contrato.
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X1

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

La indicacion de que se preferirdn bienes o servicios de tecnologia y calidad
superior a las especificaciones minimas requeridas, en igualdad de condiciones.

Sefialar si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion o cada
partida o concepto de los mismos, serdn adjudicados a un solo proveedor, o por
partidas de acuerdo a la conveniencia de la convocante.

Causas de descalificacion.
Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los pedidos y contratos.

La indicacion de que los bienes de procedencia extranjera seran pagados en
moneda nacional y que, para fines de comparacién, deberan presentar el
porcentaje de importacion de los bienes propuestos, en la moneda extranjera que
determine la convocante y, que el pago se efectuara al tipo de cambio vigente en
la fecha que se realice la operacion.

Penas convencionales por atraso en las entregas parciales o totales de los bienes
y servicios.

La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la

licitacion o en las proposiciones presentadas por los proveedores podran ser
negociadas.

La mencién de que el derecho a presentar proposiciones no puede ser transferido.

Apercibimiento de que en caso de incumplimiento en el sostenimiento de la oferta
o del pedido o contrato que pudiera adjudicarse, el proveedor oferente se hara
acreedor a las sanciones que se establece en la Ley de la materia.

La indicacion de que no podran participar las personas que se encuentren
impedido en términos de la Ley de Adquisiciones del Estado y el presente
reglamento.

Articulo 48. Las bases de la licitacion, tendrdn un costo de recuperaciéon, el cual se
establecera en funcion de las erogaciones por la publicacion de la convocatoria y de la
reproduccion de documentos entre otros, y se podran revisar por parte de los participantes
antes de proceder a su pago.

Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las bases de la licitacion,
podran presentar sus proposiciones.

Articulo 49. El procedimiento de licitacion publica se realizara conforme a las siguientes

etapas:
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l. Publicacion de la convocatoria.
1. Consulta y venta de bases.

1. Junta de aclaraciones.

V. Recepcién y apertura de proposiciones técnicas y econdmicas.

V. Analisis de propuestas y emision del dictamen.

VI. Notificacién del fallo.

VII.  Suscripcion del pedido o contrato.

VIII. Entrega de los bienes y/o servicios contratados asatisfaccion del Tribunal.

Articulo 50. Los procedimientos de licitacion publica deberan ajustarse a lo siguiente:

l. Las bases de licitacién deberan ponerse a disposicion de los interesados a partir

de la fecha de publicacion de la convocatoria y durante los cuatro dias habiles
posteriores.

1. Lajunta de aclaraciones debera celebrarse en un término no mayor al séptimo dia
hébil posterior a la publicacién de la convocatoria.

1. La recepcion y apertura de ofertas técnicas y economicas debera efectuarse en
un plazo méaximo de quince dias habiles posteriores a la fecha de la publicacion
de la convocatoria, si se trata de requerimiento de bienes de linea, o cuando se
trate de fabricacion especial o sobre disefio.

El Comité dictaminard, previa justificacion de conveniencia que le presente el Secretario
Técnico, la procedencia en la ampliacion o reduccién de los plazos sefialados.

Articulo 51. La convocante procedera a declarar desierta una licitacion, cuando:
l. Ninguna persona adquiera las bases de la licitacion.

Il. No se cuente con un minimo de ofertas conforme a los solicitados en las bases,
que permitan llevar a cabo el andlisis y evaluacion de las mismas.

[l. Ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité retna los requisitos de las bases
de la licitacién o sus precios no fueran aceptables.

Dictaminado lo anterior en primera convocatoria, podran emitir una invitacién a cuando
menos tres personas, y en segunda convocatoria, una adjudicacién directa.
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Tratandose de licitaciones en las que, solamente una o varias partidas se declaren desiertas
por no haberse recibido ofertas satisfactorias, los integrantes del Comité y la Secretaria de
Administracion, procederan solo por lo que respecta a esas partidas, o bien un
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacién directa, segun
corresponda.

Articulo 52. El Comité podra celebrar las juntas de aclaraciones que considere necesarias,
atendiendo las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la licitacion publica.

Los licitantes tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en relacién con la
convocatoria y bases de la licitacién publica. La asistencia a la junta de aclaraciones es
optativa para los licitantes.

Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse através de correo electrénico o entregarlas
personalmente, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a
realizar lajunta de aclaraciones.

Articulo 53. Lajunta de aclaraciones, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la junta de aclaraciones, el Presidente del Comité
procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando el nombre del o
los licitantes que las presentaron.

El Comité podra optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de
manera conjunta tratandose de aquellas que hubiera agrupado por corresponder a un
mismo punto o apartado.

El Presidente del Comité podra suspender la sesion, en razén del niumero de solicitudes de
aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacién, informando a los
licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en la que se continuara con la junta de
aclaraciones.

Una vez que el convocante termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dara
inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o
apartados de las bases o convocatoria, formulen las preguntas que estimen pertinentes en
relacion con las respuestas recibidas.

El Presidente del Comité, atendiendo el nUmero de preguntas, informara a los licitantes si
éstas seran contestadas en ese momento o si se suspende la sesion para reanudarla en
hora o fecha posterior.

El Comité estaréa obligado a dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes
de aclaracion como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de las respuestas
dadas por el Presidente del Comité en lajunta de aclaraciones.

Ser& responsabilidad del area usuaria, que asista un representante de la misma, con los
conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta clara y precisa a los
planteamientos de los licitantes en lajunta de aclaraciones.
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Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en este
reglamento, no seran contestadas por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al
expediente respectivo.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas del convocante.

Articulo 54. El registro de licitantes al acto de apertura de ofertas, asi como la recepcion de
documentos y muestras de los bienes objeto de las operaciones sefialadas en la
convocatoria, se efectuaran antes de la hora de inicio a la celebracién de dicho acto.

En casos debidamente justificados por la convocante podra llevarse a cabo hasta con dos
dias habiles de anticipacion. Las ofertas y garantias deberan entregarse en sobre cerrado,
el dia yhoraen que tenga lugar elacto de apertura de ofertas.

Articulo 55. El acto de apertura de ofertas sera presidido por el Comité, mismos que seran
la Gnica autoridad facultada para aceptar o desechar alguna proposicion de las presentadas
durante dicho acto, en los términos de este Reglamento y la Ley de la materia.

El acto de apertura se efectuara en la fecha, lugar y hora sefialados por la convocante de la
siguiente forma:

l. Al ser nombrados, los licitantes entregaran ensobre cerrado sus proposiciones y
el documento en que conste la garantia de sustentacion de la oferta.

Se procedera a la apertura de los sobres y, previa verificacion del cumplimiento
de todos los requisitos solicitados en las bases de la licitacion, se dara lectura a
la parte sustantiva de las proposiciones aceptadas y se daran a conocer los
motivos por los que, en su caso, se hubieren desechado otras proposiciones.
Estas quedaran en el expediente respectivo.

1. Las ofertas recibidas deberdn firmarse, por lo menos, en las partes
correspondientes a las especificaciones, aspectos econdémicos, tiempos y
lugares de entrega, cuando menos por dos proveedores.

[ll.  Se levantara acta circunstanciada en la que se haran constar las proposiciones
recibidas y sus importes, las rechazadas con las causas que las motivaron.

A cada uno se le entregara copia del acta. La omision de la firma de los licitantes
no invalidaré el contenido y efecto del acta.

Articulo 56. El Comité para efectuar el analisis de las proposiciones, debera comparar las
diferentes condiciones ofrecidas por los participantes y verificar que cumplan con lo
indicado en las solicitudes de cotizacion o en las bases de licitacion.
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Como resultado de ese analisis y de acuerdo con los criterios de adjudicacion establecidos
en las bases, emitira el dictamen técnico-econémico, conforme al cual se adjudicara el
pedido o contrato.

En el dictamen se sefalard quien es el proveedor cuya oferta presenta las mejores
condiciones. Asimismo, se especificaran los lugares que correspondieron a los demas
participantes, con el monto y la mencién de las proposiciones que, en su caso, hayan sido
desechadas.

Articulo 57. El fallo de la licitacion se dard a conocer en términos de lo establecido en las
bases de la convocatoria levantandose el acta correspondiente y sera firmada por los
participantes, a cada uno de los cuales se les entregara copia. La omision de firma de estos
no invalidaré el contenido y efectos del acta.

Si a quien se le haya adjudicado el pedido o contrato no esta presente, se le notificara el
fallo correspondiente en un plazo no mayor atres dias habiles posteriores a su emision.

Se podra optar por comunicar el fallo a los participantes mediante escrito con acuse de
recibo o bien colocar un anuncio en los estrados del Tribunal, siempre que asi se hubiere
sefialado en las bases correspondientes.

Articulo 58. El desarrollo de los actos de recepcion y apertura de ofertas, notificacion de
fallos y subastas, deberéan ser verificados por el Organo Interno de Control, para lo cual el
secretario Técnico del Comité le remitird, cuando menos con cinco dias hébiles de
anticipacion a estos actos, copia de la convocatoria, bases de licitaciébn, montos estimados
de adquisiciones o avaluos correspondientes segun el caso.

De los actos enunciados, se levantaran actas circunstanciadas firmadas por quienes hayan
intervenido, con las observaciones que hubiesen manifestado los participantes.

En el acta de subasta publica se sefalaran Unicamente los nombres de aquellos a quienes
se hayan adjudicado los bienes muebles rematados con sus propuestas correspondientes.

Articulo 59. La licitacién publica inicia con la publicacion de la convocatoria y concluye con
la emisién del fallo correspondiente, la suscripcion del pedido y/o contrato y la entrega de
los bienes a satisfaccion de la convocante.

CAPITULO 1Nl
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articulo 60. El Comité podra fincar pedidos o celebrar contratos mediante el procedimiento
de invitacion a cuando menos tres personas inscritas en el padron de proveedores del
Tribunal, cuando por razon del monto de la adquisicion, arrendamiento o servicio, resulte
procedente, siempre que el monto de la operacion no exceda de los limites que sefiale el
Comité anualmente conforme al Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado del
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ejercicio que corresponda, ademas, se satisfagan los requisitos que este Reglamento y la
Ley de la materia sefala.

Articulo 61. Cuando no existan proveedores suficientes en el padrén del Tribunal, y se
requiera efectuar adquisiciones de algun bien o contratar algin servicio, se aceptara la
participacion de proveedores no inscritos en el padron; en consecuencia, el Comité podréa
invitar a proveedores externos, y en su caso, si las propuestas resultan adjudicadas los
proveedores estaran obligados a inscribirse en el padron de manera previa a la celebracion
del contrato.

En caso de que el proveedor no inscrito incumpla con el requisito previsto en el parrafo que
antecede, se adjudicara la compra a la siguiente mejor opcion que si cumpla con los
requisitos.

Articulo 62. En la aplicacion de lo dispuesto en el articulo anterior, cada operacion debera
considerarse individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los
montos maximos y limites que establezca el presupuesto de egresos.

En ningun caso el importe total de la operaciéon podra ser fraccionado para que quede
comprendido en los supuestos a que se refiere el articulo anterior. Tratandose de
arrendamientos o prestacion de servicios, se podran llevar a cabo los mismos
procedimientos.

Los montos maximos y limites se fijardn de acuerdo con la cuantia de la adquisicion,
arrendamiento y servicio considerado individualmente, y en funcion de la inversion total
autorizada en el presupuesto de egresos del Tribunal para adquisiciones, arrendamientos y
servicios relacionados con bienes muebles.

Articulo 63. Se entiende que hay fraccionamiento de operaciones cuando conforme al
calendario financiero y presupuesto aprobado por el Pleno, exista disponibilidad
presupuestal en las partidas del gasto correspondientes y se lleven a cabo dos o més
fincamientos de pedidos o contratos para la adquisicién de bienes de una linea o grupo
homogéneo en el periodo de tres meses calendario.

Las adquisiciones que se efectuen con cargo a los fondos revolventes o de trabajo
autorizados, se ajustaran a los criterios y lineamientos que para su operacion y control emita
la Secretaria de Administracién y no se podran adquirir bienes de activo fijo.

Articulo 64. Este procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se llevara a
cabo previa convocatoria que autorice el Comité. Unicamente podran participar los
proveedores que hayan sido invitados y se desarrollara conforme al siguiente
procedimiento:

Edicion No. 42 Alcance VI 29



PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 27 de Mayo de 2025

VI.

VII.
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a)

El Comité determinara, tomando como base el padron de proveedores del

Tribunal, a las personas fisicas o morales que se consideren idoneas, cuya
actividad comercial o de servicios corresponda al bien o servicio a adquirir.

Las invitaciones deberan sefialar como minimo:

Datos de la convocante.

b) Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que

sean objeto de la invitacién y, de ser necesario, el anexo técnico en el que se
indiquen las especificaciones de los mismos.

Lugar, plazo de entrega y condiciones de pago, asi como la forma en que deben
presentarse las propuestas.

Lugar, fecha y hora a partir de la cual se recibiran las propuestas en sobre cerrado,
y en su caso, la presentacion de muestras de los bienes.

Lugar, fecha y hora de la celebracion del acto de apertura de propuestas.

Apercibimiento de que en caso de incumplimiento en el sostenimiento de la oferta
o del pedido o contrato que pudiera adjudicarse, el proveedor oferente se hara
acreedor a las sanciones que se refiere esta Ley.

El dia de la apertura de propuestas, las personas invitadas se deberan registrar en
un formato de lista de asistencia que les proporcionara la Secretaria Técnica del
Comité.

La presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo en dos etapas, una
relativa a la presentacion de propuestas y apertura de la propuesta técnica, y otra
relativa a la propuesta econdmica para la evaluacion técnica y fallo del concurso.
Las etapas podran desarrollarse en un mismo dia o con fechas distintas, de
acuerdo al calendario que previamente haya aprobado el Comité.

La apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los oferentes, pero
invariablemente deberan participar los representantes del Comité.

En el acto de apertura de propuestas, quien preside dara lectura al contenido de
estas y los datos se haran constar en el acta que se levante con motivo de este
evento.

El fallo, sustentado en una evaluacidn técnica y econémica, debera notificarse en

términos de las bases de la convocatoria, por escrito y en la tabla de avisos del
Tribunal.
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VIII.

El Comité deberd admitir una propuesta por participante y cuando no se cuente
cuando menos con las tres propuestas, se declarara desierta la invitacion y se
procedera a un nuevo proceso de invitaciébn a cuando menos tres personas.

Articulo 65. Este procedimiento da inicio con la entrega de las invitaciones y concluye con
la emisién del fallo correspondiente, la suscripcion del pedido y/o contrato y la entrega de
los bienes a satisfaccion de la convocante.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 66. El Comité podra fincar pedidos o celebrar contratos sin llevar a cabo el
procedimiento de licitacion publica o de invitacibn a cuando menos tres personas, en los
supuestos que a continuacién se sefalan:

VI.

VII.

VIII.

Cuando el importe de la operacién no exceda de los montos maximos que para
esta modalidad se establezcan anualmente en el Presupuesto de Egresos del
Estado.

Cuando la adquisicion, el arrendamiento o el servicio solo se pueda realizar con
una determinada persona, por tratarse de obras de arte, titularidad de patentes,
registros u otros derechos exclusivos.

Cuando existan razones fundadas para efectuar dichas operaciones de una
marca especifica o de una empresa determinada.

Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos.

Cuando se trate de bienes usados, siempre que el precio de adquisicion no sea
mayor al determinado por avalto practicado por institucion de banca y crédito o
persona fisica o moral capacitada y facultada para ello, conforme a las
disposiciones aplicables.

Cuando no existan por lo menos tres proveedores idoneos, previa investigacion
de mercado que al efecto se hubiere realizado.

Cuando se contrate servicio de mantenimiento, conservacion, restauracion y
reparacion de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el
catalogo de conceptos y cantidades de trabajo o determinar las especificaciones
correspondientes.

Cuando se hubiere rescindido el contrato o cancelado el pedido respectivo. En
estos casos el Comité verificara previamente si existe otra proposicion aceptable
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X1

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

de los participantes en licitacién publica correspondiente, en cuyo caso, el pedido
0 contrato se fincara o celebrara con el proveedor que proceda.

Cuando se trate de bienes o servicios cuya gestion sea entre entidades publicas;
cuando sea por contracambio o permuta; dacion en pago y, en general, en
operaciones no comunes en el comercio.

Cuando el pedido o contrato s6lo pueda fincarse o celebrarse con un determinado
proveedor o prestador de servicios, por ser este el titular de la patente, derechos
de autor u otros derechos exclusivos.

Cuando existan razones justificadas para la adquisicibn o arrendamiento de
bienes de marca determinada o se trate de la contratacion de servicios
especializados, la dependencia o entidad, llevard acabo la adjudicacion
correspondiente e informara permanentemente y por escrito al Organo Interno de
Control, dichas razones.

Cuando se realicen dos licitaciones, invitaciones o subastas, sin que se hubiesen
recibido proposiciones solventes.

Cuando se trate de servicios de consultoria cuya difusion pudiera afectar al
interés publico o comprometer la informacién de naturaleza confidencial para el
Tribunal.

Cuando se trate de bienes provenientes de personas fisicas o morales que, sin ser
proveedores habituales y en razon de encontrarse en estado de liquidacion o
disolucion, o bien, bajo intervencion judicial, ofrezcan condiciones
excepcionalmente favorables para su adquisicion.

Cuando pueda comprometerse informacién reservada o de naturaleza
confidencial.

Las demas que autorice la Ley de la materia.

Articulo 67. La adjudicacion directa debera fundarse segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Tribunal.

Asimismo, deberan acreditarse, de entre los criterios mencionados, aquellos en que se
funde el ejercicio de la opcion, y contendra, ademas:

a) El valor de contrato y/o pedido.

b) Una descripcion general de los bienes o servicios correspondientes.

32
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c) La nacionalidad del proveedor.
d) El origen de los bienes.

De las operaciones efectuadas mediante adjudicacion directa se podra informar cuando asi
se requiera, al Organo Interno de Control, dentro de los tres dias habiles siguientes a su
realizacion, remitiendo copia de toda la documentacion que conforme el expediente de
adquisicion respectivo, para los efectos de su revision.

Articulo 68. Para este procedimiento de adjudicacion se seleccionara a las personas que
cuenten con capacidad de respuesta inmediata, buscando en su caso otorgar preferencia
en igualdad de condiciones a los proveedores y/o prestadores de servicios instalados en el
Estado.

CAPITULO V

CONTRATOS
Articulo 69. Posterior a la adjudicacion de algun procedimiento de adquisicion o
contratacion de servicios, obligard a al Tribunal y al proveedor ganador a suscribir el pedido
y/0 contrato respectivo dentro de un plazo méaximo de cinco dias habiles posteriores a la

notificacion del fallo.

Articulo 70. Los contratos que se suscriban entre el Tribunal y un particular, contendran
como minimo los siguientes elementos:

l. Objeto.

1. Procedimiento de adjudicacion que dio origen a la suscripcion.

[l Vigencia.

V. Monto.

V. Porcentaje de anticipo.

VI. Garantias.

VII.  Penas convencionales por causas imputables a cualquiera de las partes.
VIIl. Causales para la rescision del contrato.

IX. Sefialamiento del domicilio de las partes.
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X. Renuncia expresa al fuero que les pudiera corresponder en funcién de su domicilio
presente o futuro.

X1. Obligacién del proveedor de responder por defectos y vicios ocultos de los bienes
y/0 servicios objeto del contrato.

XIl.  Deber& pactarse la condicion de precio fijo.
XIl. La acreditacion legal de quien suscribe el contrato a nombre del proveedor
adjudicado.

XIV. Otros elementos que ajuicio del Comité resulten necesarios para salvaguardar
los intereses institucionales.

Articulo 71. La fecha de pago al proveedor que las dependencias y entidades estipulen en
el pedido o contrato quedara sujeta a las condiciones que establezcan las mismas; sin
embargo, deberan pagar al proveedor el precio estipulado en el contrato en un plazo que no
podrd exceder de veinte dias hébiles posteriores a la presentacion de la factura respectiva,
previa entrega de los bienes o servicios en los términos del pedido o contrato, salvo cuando
ambas partes estipulen plazos superiores.

Articulo 72. Las dependencias y entidades, podran, dentro de su presupuesto aprobado y
disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el
incremento en la cantidad de bienes solicitados, en la duracion del arrendamiento de bienes
muebles y en la duracion de prestacion de servicios solicitados mediante modificaciones a
sus pedidos o contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma; siempre
que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el treinta por ciento del
monto o cantidad o duracién sobre los conceptos y volumenes establecidos originalmente
en los mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente, contando
necesariamente con la aprobacion del proveedor o prestador del servicio.

Tratandose de pedidos o contratos en los que se incluyan bienes o prestacion de servicios
de diferentes caracteristicas, el porcentaje se aplicard por cada partida o concepto de los
bienes o servicios de que se trate.

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas o de situaciones
supervenientes ajenas a su responsabilidad que les impidan cumplir con la entrega total o
parcial de cada una de las partidas de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los
contratos, las dependencias y entidades podran modificarlos mediante la cancelacion de
partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebasen
el cinco por ciento del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacion a los contratos, salvo lo dispuesto en el primer parrafo de este

articulo, debera formalizarse por escrito por parte de las dependencias y entidades, previa
autorizacion del Comité, segun corresponda; los instrumentos legales respectivos, seran
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suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté
facultado para ello.

El Comité, si asi conviene al interés del Estado; podra directamente con el proveedor o
prestador de servicios ganador del proceso de licitacién, realizar cambios en las
condiciones de pago y tiempos de entrega establecidos en el pedido u orden de trabajo,
dejando constancia en el contrato respectivo. Cuando se trate de especificaciones, precios
y cualquier otra condicion que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor,
comparada con las establecidas originalmente, deberd abstenerse de realizar modificacion
alguna.

Articulo 73. Los contratos abiertos son aquellos instrumentos que permitiran al Comité,
adquirir bienes o contratar servicios por una cantidad y plazo indeterminados, fijando
minimos y maximos, dentro de la asignacién presupuestal correspondiente.

Articulo 74. Para la celebracién de contratos abiertos se observara lo siguiente:

l. Se debera determinar, de manera previa a la iniciacion del procedimiento
adquisitivo correspondiente, la cantidad minima y méxima de bienes por adquirir
0 el plazo minimo y maximo de la prestacion de servicios, de acuerdo a la
asignacion presupuestal disponible.

1. El programa de suministro que formara parte del contrato establecerd las
cantidades minimas y maximas de los bienes o los plazos minimos y maximos de
prestacion de servicios y, en su caso, los precios unitarios.

[l. En general, los contratos tendran una vigencia que no excedera del ejercicio fiscal
en que se suscriba.

V. Podra rebasar un ejercicio fiscal, en cuyo caso las contratantes, en sus programas
anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberan determinar tanto
el presupuesto total, como el relativo a los ejercicios subsiguientes, en los que
ademas de considerar los costos vigentes, tomaran en cuenta las previsiones
necesarias para los ajustes de costos que aseguren la continuidad del suministro.

V. El proveedor suministrard los bienes y los servicios en las cantidades y en las
fechas que determine el Tribunal.

CAPITULO VI
GARANTIAS

Articulo 75. El Tribunal debera solicitar cuando asi lo considere necesario, a las personas
fisicas 0 morales que les provean o arrienden bienes, o servicios regulados por esta Ley,
cuando lleven a cabo adjudicaciones a través de licitaciones publicas o concursos por
invitacion a cuando menos tres personas y adjudicaciones directas, segun sea el caso, el
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otorgamiento de una garantia por los actos o contratos que celebren, conforme a lo

siguiente:

36

VI.

VII.

Para garantizar la seriedad de las proposiciones en las licitaciones publicas, el
monto de la garantia sera por lo menos del cinco por ciento del importe total de
la oferta, sin considerar el impuesto al valor agregado. El participante debera
entregar esta garantia en el acto de recepcién y apertura de ofertas, dentro del
sobre que contenga su propuesta econdmica, constituida mediante fianza,
cheque certificado o cheque de caja a nombre del Tribunal.

En caso de presentar fianza, esta debera ser expedida por Institucion Nacional
legalmente autorizada para ello y en el documento se sefialara expresamente que
la compafiia afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion sefialado por
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Para garantizar la correcta aplicacién de los anticipos que se concedan, las
dependencias y entidades exigiran previamente a su pago que los proveedores o
prestadores de servicios constituyan afavor del Tribunal, garantia por la totalidad
del monto del anticipo otorgado mas los gastos financieros que resulten del
tiempo comprendido entre la fecha en que se otorgue el anticipo y la de su total
amortizacion en su caso.

Para garantizar el cumplimento de los pedidos y contratos derivados de cualquier
procedimiento de adjudicacion cuando asi sea el caso, el monto de la garantia
sera como minimo del diez por ciento del importe total de la operacion, sin
considerar el impuesto al valor agregado, constituida mediante poliza de fianza
otorgada por institucion nacional debidamente autorizada, a favor del Tribunal,
mediante cheque certificado o de caja.

Para garantizar los defectos o0 vicios ocultos de los bienes y/o servicios
suministrados, en su caso.

Cuando la garantia se constituya en fianza debera sefalarse expresamente que
la compafiia afianzadora acepta someterse al procedimiento de ejecucion a que
hace referencia la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, y que se compromete
a pagar la cantidad importe de las fianzas y en su caso, los montos resultantes
de la aplicacién de clausulas penales convenidas en el pedido o contrato, cuando
su fiador no justifigue a satisfaccion del Tribunal el cumplimiento de sus
obligaciones.

Asimismo, deberd sefalarse que la compaifia afianzadora se compromete a
seguir afianzando en el caso de que se otorguen prorrogas o esperas al fiado, y
que acepta continlen asi hasta en caso de que se produzca la modificacion o
novacion de las obligaciones originales.
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VIIl. La garantia estard vigente hasta que la Secretaria de Administracion informe al
Comité que ha recibido a su entera satisfaccion los bienes o servicios de que se
trate, procediendo a devolver la garantia otorgada.

Cuando el Comité celebre contratos por adjudicacion directa, bajo su responsabilidad,
podran exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato
respectivo, o cuando los bienes a adquirir por la convocante sean suministrados de forma
inmediata.

Articulo 76. En los pedidos y contratos que por su monto, naturaleza o importancia se
considere justificado o indispensable, el Comité tendr& la facultad indelegable para autorizar
la utilizacion de otra forma de garantia a la sefialada en el articulo anterior y la de establecer
una garantia adicional que cubra los dafios y perjuicios que pudieran resultar por
incumplimientos en las entregas parciales calendarizadas de bienes y servicios, sin perjuicio
de ejercer la accion legal que proceda.

Articulo 77. Los importes de las garantias recuperadas por el Comité con motivo de la
aplicacién del procedimiento de ejecucién, se integrard a las cuentas del Tribunal, en un
término no mayor de diez dias habiles posteriores al momento en que se haya hecho
efectivo el cobro ante la compafia afianzadora.

Articulo 78. EI Comité, de acuerdo con su disponibilidad presupuestal y calendarizacion del
gasto autorizado, podra autorizar anticipo para la adquisicion de bienes, conforme a lo
siguiente:

l. En las bases de las licitaciones, en las solicitudes de cotizacion y en los pedidos
0 contratos, deberan indicarse las condiciones y porcentajes del anticipo.

1. En las adquisiciones de bienes de linea y en las contrataciones de servicios en
que sea estrictamente indispensable, se podran otorgar anticipos hasta por un
40% del monto total del pedido o contrato correspondiente.

[l. El importe del anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicion de precio
fijo del bien o servicio total.

Los montos porcentuales sefialados en este articulo deberdn garantizarse por el cien por
ciento, mediante fianza o el mecanismo mas conveniente, la cual debera exhibirse dentro
de los cinco dias héabiles posteriores a la firma del contrato.

Articulo 79. El Comité, previa justificacion de la conveniencia de distribuir la adjudicacion
de los requerimientos licitados a dos o mas proveedores, podran hacerlo siempre que asi
se haya establecido en las bases de la licitacion.

En este caso, el porcentaje diferencial en precio que se considerara para determinar los
proveedores susceptibles de adjudicacion, no podra ser superior al cinco por ciento
respecto de la proposicion solvente mas baja.
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Articulo 80. Las distintas unidades administrativas del Tribunal, estaran obligadas a
mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de operacion y
cuidar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados.

Articulo 81. Los pedidos y contratos que deban formalizarse como resultado de su
adjudicacion, deberan suscribirse en un término no mayor de cinco dias habiles contados a
partir de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el fallo correspondiente.

El proveedor a quien se hubiere adjudicado el pedido o contrato como resultado de una
licitacion perdera a favor de la convocante la garantia que hubiere otorgado si, por causas
imputables a él, la operacion no se formaliza dentro del plazo establecido en este articulo.
La dependencia o entidad podra adjudicar el contrato al participante cuya oferta solvente
haya ocupado el siguiente lugar en la relacion de proposiciones.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios no podran cederse en forma parcial ni total a ninguna otra
persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la autorizacion previa de la dependencia o entidad de que se trate.

Articulo 82. Los proveedores dispondran de un plazo de dos dias habiles, a partir de la fecha
en que se suscriba el pedido o contrato, para presentar por escrito las aclaraciones
correspondientes al contenido de esos documentos. El Comité contaréa con un plazo similar
para dar respuesta.

Articulo 83. En las adquisiciones, arrendamiento y servicios debera pactarse
preferentemente la condicion de precio fijo.

En casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los
precios, de acuerdo con la férmula que determine previamente la convocante en las bases
de la licitacion. En ningun caso procederan ajustes que no hubieren sido considerados en
las bases de la licitacion.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales se reconoceran los incrementos
autorizados.

Articulo 84. El Comité se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas
originalmente.

Articulo 85. El Comité podra pactar en los contratos penas convencionales a cargo del
proveedor por atraso en su cumplimento.

En las operaciones en que se pactare ajuste de precios la penalizacion se calculara sobre el
precio ajustado.
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Si existe incumplimiento del proveedor por no entregar los bienes o prestar el servicio en
tiempo y forma, debera reintegrar los anticipos mas los intereses correspondientes. Los
cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no autorizado y se computaran por dias
calendario desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion del Comité.

Los proveedores quedaran obligados ante el Comité a responder de los defectos y vicios
ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en el Cédigo Civil del Estado de Guerrero.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme ala Ley de la materia,
pudiere estar sujeta la importacion de bienes objeto de un contrato. En estos casos no
procederan incrementos a los precios pactados ni cualquier otra modificacién al contrato.

Articulo 86. El Comité podra rescindir administrativamente los contratos en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, asi como revocarlos
anticipadamente cuando concurran razones de interés publico.

Se consideran razones de interés publico: la alteracion del orden social, de la economia, de
los servicios publicos, de la seguridad o del medio ambiente de alguna zona o region del
Estado, como consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales, casos
fortuitos o de fuerza mayor, o cuando existan circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes.

Articulo 87. En los contratos se pactaran penas convencionales, a cargo del proveedor o
prestador de servicios, por incumplimiento de sus obligaciones lo cual quedara garantizado
mediante los mecanismos establecidos en esta Ley.

En los contratos en que se pacte ajuste de precios, la penalizacién se calculard sobre el
precio ajustado.

Articulo 88. En los contratos se estipularan las diversas causas de la cancelacion, de la
terminacion anticipada o de la rescisién por causas imputables al proveedor o prestador de
servicios.

Los contratos contendran los elementos que establezca este Reglamento y se elaboraran
conforme a los modelos que establezca la Secretaria de Administracion y la Secretaria
General de Acuerdos de este Tribunal.

Articulo 89. En los contratos debera pactarse la condicién de precio fijo cuando:

Con posterioridad a la celebracibn de los contratos, se presenten circunstancias

econdmicas de tipo general ajenas a la responsabilidad de las partes y que incidan en las
condiciones pactadas, el Comité podra, dentro de su presupuesto autorizado, reconocer
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incrementos o exigir reducciones en monto o plazo, la convocante podra acordar
incrementos en la cantidad de bienes adquiridos mediante modificacion a sus contratos
vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su suscripcion, siempre que el monto total
de la modificacion no rebase en conjunto el treinta por ciento del importe original y el precio
de los bienes sea igual al pactado inicialmente.

En los contratos abiertos podran pactarse ajustes al importe de los bienes o de los servicios
contratados, en caso de aumento o decremento en los precios, dentro del presupuesto
autorizado.

Articulo 90. El area usuaria y la Secretaria de Administracion deberan verificar e informar a
la contratante que el proveedor o prestador de servicios cumpla con la entrega de los bienes
0 servicios en las condiciones pactadas.

Podra recibir bienes o servicios que superen o mejoren las especificaciones estipuladas,
siempre que se respete el precio de los contratados y la funcionalidad requerida.

Articulo 91. Los contratos pueden ser rescindidos, sin responsabilidad para el Tribunal,
cuando el proveedor o prestador de servicios incumpla con alguna de las obligaciones a su
cargo, el Comité estara facultado para rescindir el contrato en forma administrativa,
otorgando garantia de previa audiencia al proveedor o prestador de servicios.

Articulo 92. El procedimiento de rescision administrativa se llevar4 a cabo conforme a lo
siguiente:

l. Se iniciard a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 10 dias hébiles
exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que
estime pertinente.

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Comité resolvera
considerar los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor.

[l. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada y motivada, se notificara al proveedor dentro de los 15 dias hébiles
siguientes a lo sefialado en la fraccion | de este articulo.

Articulo 93. El Comité o la Secretaria de Administracion, podran dar por terminados,
anticipadamente, los contratos cuando concurran razones de interés general o bien, cuando
por causas justificadas, se extinga la necesidad de requerir los bienes o los servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas se ocasionara algun dafio o perjuicio al Tribunal, o se determine la
nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad.
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Articulo 94. En los casos de rescision o terminacion anticipada del contrato, el saldo por
amortizar del anticipo otorgado se reintegrara al Tribunal en un plazo no mayor de treinta
dias habiles, contado a partir de la fecha en que le sea notificada la rescision o la
terminacion anticipada al proveedor o prestador de servicios.

Si el proveedor o prestador de servicios no reintegra el saldo por amortizar en el plazo
sefialado en el parrafo anterior, deberd pagar gastos financieros, conforme a una tasa que
sera igual a la establecida anualmente en la Ley de Ingresos del Estado de Guerrero, para
los casos de prorroga en el pago de créditos fiscales.

TITULO IV
CAPITULO |

DEL CONTROL PATRIMONIAL
DE LOS INVENTARIOS, ALMACENES
Y CONTROL DE INVENTARIOS

Articulo 95. Los bienes muebles que se adquieran y que por su naturaleza y costo deban
constituir activo fijo, serdn objeto de registro en inventario y contabilidad, asi como de
resguardo.

El Comité determinara los bienes muebles que deban estar adecuada y satisfactoriamente
asegurados.

Articulo 96. La Secretaria de Administracion deberan proceder, por lo menos en forma anual,
a larevision de los bienes muebles asu cargo afin de mantener actualizados sus inventarios
y resguardos, debiendo informar al Comité.

Articulo 97. La Secretaria de Administracion expedira los manuales para la administracion
de bienes muebles e inmuebles, manejo y control de almacenes, de conformidad con los
lineamientos establecidos en la normativa de la materia.

Articulo 98. Los manuales a que se refiere el articulo anterior, asi como a su fundamento,
incluiran como minimo la descripcion de las actividades, procedimientos, formatos e
instructivos que se requieran en cada caso y precisaran, dentro de sus objetivos y metas,
los criterios que permitan el eficiente y racional aprovechamiento de los recursos con que
cuenten. Ademas, contendran:

l. Los mecanismos que propicien la simplificacion administrativa y racionalizacion
de las estructuras, afin de aprovechar adecuadamente los recursos para llevar a
cabo sus operaciones.

Il. Las medidas relativas al uso y aprovechamiento racional de los bienes muebles.
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VI.

VII.

VIII.

La disposicion de incluir como sujetos de registro todos los bienes muebles y los
actos relacionados con su administracion, de acuerdo con sus caracteristicas y
necesidades de control.

El sefialamiento de las actividades relativas a la verificacion fisica de inventarios
de bienes.

La disposicion de llevar los registros de control de bienes conforme a lo siguiente:

a) De identificacion cualitativa de los bienes, consistente en la asignacion de un
numero de inventario y descripcion de caracteristicas y cualidades. El registro
estard sefialado en forma documental y en el propio bien. EIl niumero de
inventario se integrara por la clave del bien, segun el catalogo
correspondiente y por el progresivo que se determine.

b) De resguardo, que tiene por objeto controlar la asignaciéon de los bienes
muebles a los servidores publicos. Dicho registro se llevara a cabo mediante
cédulas con los datos relativos al registro individual de los bienes, asi como
con los datos del servidor publico responsable del resguardo, quien firmara
la cédula respectiva.

c) De registro global para los bienes de consumo.

El registro de alta en inventarios se realizara con el valor de adquisicion. Respecto
de los bienes muebles producidos, el valor se asignara de acuerdo con el costo
de produccion.

Tratandose de bienes muebles cuyo valor de adquisicion no se encuentre
determinado, la dependencia o entidad estimarad su valor de adquisicion para
efectos administrativos de inventario.

Los mecanismos y controles necesarios para la adecuada administracion de los
bienes muebles, asi como para el registro, guarda o custodia y entrega de los
mismos en almacén; los medios necesarios para realizar periédicamente su
verificacion fisica y el procedimiento que habra de seguirse cuando los bienes al
ingresar a la dependencia o entidad sean recibidos directamente en &reas
distintas al almacén. En este caso, se hara del conocimiento del responsable de
la administracion general de los recursos materiales, a efecto de que se lleven a
cabo los registros correspondientes.

El establecimiento de controles que permitan la guarda y custodia de la
documentacién que ampare la propiedad de los bienes, los registros
correspondientes y los que por las caracteristicas de cada bien se requieran, de
conformidad con las disposiciones legales respectivas.
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Articulo 99. La clasificacién de los bienes muebles seré la que establezca el Comité, en el
catdlogo correspondiente. En cuanto a bienes no considerados en el mismo, debera
solicitarse a estos la designacion de la clave respectiva.

Articulo 100. Solo en el caso en que se carezca de los documentos que acrediten la
propiedad de los bienes, el representante legal del Tribunal procedera a tramitar la
reposicion de aquéllos, en los términos establecidos por las disposiciones legales
aplicables y se elaborara acta administrativa para hacer constar que esos bienes son
propiedad del Tribunal y que figuran en sus inventarios.

Articulo 101. Los servidores publicos que tengan bajo su custodia o resguardo bienes
muebles, seran responsables, de ser el caso, de su reposicion y del resarcimiento del dafio
y perjuicio causados, independientemente de las responsabilidades a que haya lugar.

Cuando los bienes estén asegurados, los servidores publicos a que se refiere el parrafo
anterior pagaran los gastos directos e indirectos del rescate del monto asegurado.

Articulo 102. La Secretaria de Administracion implementara las medidas necesarias para
garantizar la seguridad de los bienes existentes en sus almacenes.

Articulo 103. Todas las mercancias, materias primas y bienes muebles que adquiera el
Tribunal tendran que recibirse en el almacén de manera coordinada entre la Secretaria de
Administracion, el Organo Interno de Control y el 4rea usuaria que corresponda.

Articulo 104. La Secretaria de Administracion sera responsable del control patrimonial de
los bienes muebles del Tribunal, para lo cual llevaran un registro administrativo, formularan
inventarios y mantendran el control de resguardos de los usuarios, asi como los registros
en el sistema de contabilidad gubernamental del Tribunal.

Articulo 105. Los usuarios de bienes muebles deberan firmar resguardo en el momento que
lo reciban.

Articulo 106. El control de los almacenes a que se refiere el articulo anterior quedara a cargo
de la Secretaria de Administracion y comprendera los siguientes aspectos:

l. Recibir, guardar, custodiar y suministrar los bienes de consumo y activo fijo.
Il. Utilizar eficazmente los recursos materiales.

[ll.  Asegurar contra dafios y perjuicios los bienes del Tribunal, dando prioridad a los
de mayor costo y riesgo.

V. Mantener actualizados los procedimientos de control e informes que
correspondan a los movimientos del area de almaceén.

Edicion No. 42 Alcance VI 43



PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 27 de Mayo de 2025

V. Estandarizar el uso de formatos y medios de control que permita al Comité
conocer el estado que guarda la administracion de bienes.

Articulo 107. Todo bien que sea destinado a un area del Tribunal que sea de uso comun,
sera resguardado por el titular del area donde se localiza.

Articulo 108. Todo cambio de usuario o adscripcion de bienes, debera ser solicitado por
escrito y firmado por el titular del area, quién enviara la peticion a la Secretaria de
Administracion, misma que sera la responsable de la actualizacion y levantamiento de
inventarios los cuales deberan realizarse cuando menos de manera anual e informar de
estos al Comité.

CAPITULO I
ARRENDAMIENTO DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 109. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles sb6lo podra celebrarse
cuando se justifique su necesidad, mediante dictamen por escrito emitido por el Comité,
donde se demuestre que no es posible o conveniente su adquisicién.

El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, sélo podra celebrarse através del Comité,
cuando se demuestre que la renta no exceda de los importes maximos autorizados en el
presupuesto correspondiente.

CAPITULO 1Nl
DE LA DESINCORPORACION

Articulo 110. Procede dar de baja los bienes muebles que por su estado fisico o deterioro
ya no resulten utiles o funcionales, o resulte incosteable seguir utilizandolos, previo
cumplimiento en todos estos casos sefialados de las formalidades establecidas en esta Ley
de Adquisiciones del Estado y el presente Reglamento.

Articulo 111. Los titulares de las diversas é&reas administrativas del Tribunal, estan
obligados areportar la precaria funcionalidad de los bienes muebles asignados a su area, al
responsable de la administracion de los recursos materiales, quien valorara en cada caso el
estado de éstos y sus posibilidades de restauracion o reaprovechamiento. En caso contrario
se tramitara su baja y destino final.

Articulo 112. De no ser posible restaurar el o los bienes muebles, pero todas o algunas de
sus partes pudieran aprovecharse, se procedera a determinar la baja del bien mueble de que
se trate y se elaborara un registro de las partes a las que se les de nuevo destino.

Si la parte o partes no son aprovechadas de inmediato, deberdn ingresar al almacén
conforme a las disposiciones relativas al control patrimonial.
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Articulo 113. Dado de baja el bien mueble, el Secretario Técnico propondra al Comité el
destino final, que podra ser mediante enajenacion onerosa o gratuita, o proceder a su
destruccion, segun las disposiciones que establezca la normativa.

Toda enajenacion o destruccion de bienes muebles requiere de su baja en el inventario en
que conste y en los registros contables.

Articulo 114. En la enajenacion onerosa de bienes muebles se aplicara el procedimiento de
Licitacion Publica, que se sigue para las adquisiciones y contratacion de servicios y las
disposiciones en relacion con las garantias de seriedad de propuesta y de cumplimiento de
contrato, si se considera necesario. En la enajenacion de vehiculos se podra optar por la
modalidad de subasta publica.

Las proposiciones que se presenten con un monto inferior al precio base de venta
establecido por el Comité, deberan ser descalificadas en el mismo acto de apertura de
proposiciones. El precio de venta no podra ser inferior a los valores minimos de los bienes
determinados conforme al avallo que para el caso se elabore.

Articulo 115. La enajenacion de vehiculos se podra realizar siguiendo el procedimiento
preferentemente de licitacién publica de conformidad a las bases que para el caso se emita,
la cual como minimo debera contener lo siguiente:

l. Se elaborara una relacion consecutivamente numerada de los vehiculos a
subastar, la cual contendré caracteristicas y precio base de venta.

1. El remate se realizard siguiendo la relacion consecutiva de bienes. De cada
vehiculo se mencionara en voz alta sus caracteristicas y precio base de venta, a
partir del cual se empezaran a recibir las proposiciones que formulen de viva voz
los participantes inscritos. Para mejorar cada postura se consideraran intervalos
razonables.

[l. La adjudicacion se hara en favor de quien ofrezca el precio mas alto.

Articulo 116. EL Comité podra adjudicar directamente o mediante invitacion a cuando
menos tres personas, e invitaran unicamente a los posibles interesados, a la venta de sus
bienes muebles dados de baja, en los casos siguientes:

l. Cuando se hubieren celebrado al menos dos subastas publicas, sin que los bienes
se enajenaran.

Il. Cuando ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias e imprevisibles o
situaciones de emergencia.

1. Cuando en licitacion publica no se presentaran proposiciones que cumplan a
satisfaccion con los requerimientos, o bien los postores participantes no
resultaran idoneos por restriccion de Ley o norma administrativa.
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V. Cuando el monto de los bienes no exceda del equivalente a quinientos dias de
salario minimo general vigente en la capital del Estado.

V. Cuando la enajenacion se realice con municipios, instituciones de beneficencia,
educativas o culturales; a quienes proporcionen servicios o0 asistenciales de
caracter publico o privado; a las comunidades agrarias, ejidos o entidades
paraestatales que los requieran para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 117. En caso de bienes muebles, la Secretaria de Administracion realizara el
inventario de los bienes a desincorporar y que causaran baja definitiva, mediante el
procedimiento de enajenacién onerosa, enajenacién por permuta, enajenacion gratuita o
donacion, o bien por su deterioro, robo, extravio o destruccion accidental, segun sea el caso,
el cual debera contener de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes datos:

I.  Identificacién del bien con la descripcién detallada de sus caracteristicas (marca,
modelo, numero de serie, color, nimero de motor y nimero de placas, en su caso).

Il. Numero de inventario.

. Tipo de material.

V. Estado fisico en que se encuentran.

V. Precio original de adquisicién.

VI. Depreciacién conforme a la normativa de contabilidad gubernamental.
VII. Lugar de depdsito.

Articulo 118. La Secretaria de Administracion pondra a disposicion del Comité de manera
digital o electronica, real y juridica la documentacion correspondiente de los bienes
muebles, relacionados con el procedimiento de desincorporacién, adjuntando como soporte
las facturas originales de su adquisicion, a excepcion de los bienes muebles recibidos en
donacion, con el objeto de corroborar la propiedad a favor del Tribunal.

La Secretaria de Administracion preparara la documentaciéon procedente para elaborar y
firmar el titulo de propiedad por parte de la Presidencia del Tribunal o quien legitimamente
esté facultado para ello, con la finalidad de garantizar al adquiriente la legal propiedad del
bien que le haya sido enajenado.

Articulo 119. La planeacion, coordinacion y ejecucion de las acciones inherentes al
procedimiento de desincorporacion, correra a cargo del Comité, el cual fungird como 6rgano
verificador, supervisor y validador de las actividades que este realice, teniendo las
facultades necesarias para aprobar el dictamen de no utilidad y el inventario de bienes
muebles a desincorporar y enajenacion, con la ratificacion del Pleno del Tribunal.
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CAPITULO IV
DEL AVALUO DE BIENES MUEBLES

Articulo 120. EI Comité, a través de la Secretaria Técnica, proveerd y gestionara la
realizacién del avalto, de los bienes muebles, sujetos al proceso de enajenacion a efecto
de determinar el valor de cada uno de ellos, ante instituciones o autoridades que cuenten
con la capacidad legal, profesional y técnica para ello.

Articulo 121. El Comité debera tomar como precio base de las operaciones individuales de
los bienes muebles, objeto del procedimiento de enajenacion; el monto del avalio que
otorgue la institucion contratada o la autoridad designada para tal efecto; quedando
impedido para negociar, al alza o a la baja, la cantidad que resulte.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO DE ENAJENACION ONEROSA

Articulo 122. Previo a la determinacién de los bienes a enajenarse mediante subasta, el
Comité a través de la Secretaria Técnica, procedera a formular un presupuesto para la
ejecucion del procedimiento y la calendarizacion de la venta publica respectiva, previendo
las fechas de ejecucién, de acuerdo al numero de unidades a enajenarse o de lotes, segun
sea el caso, para proyectar la elaboracién de convocatorias y la preparacion de las ventas.

Articulo 123. Una vez realizado lo sefialado en el articulo precedente, la Secretaria Técnica
del Comité, remitirda al Organo Interno de Control del Tribunal, mediante oficio, la
documentacion soporte que sirva para las ventas a desarrollarse, a efecto de que se
pronuncie en el término de cinco dias habiles, sobre la revision y respecto a la ejecucion
correcta de la normatividad que, en su caso, resulte aplicable.

Articulo 124. Una vez aprobada y validada la convocatoria correspondiente, sera publicada
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero, en al menos un diario local de
mayor circulacion y en la pagina web del Tribunal, en la que se precisara como minimo, lo
siguiente:

I.  El nombre del 6rgano ejecutor.

[I. El ndmero de la convocatoria y el objeto de la venta.

[ll.  Determinacién del giro o calidad que deberan reunir las personas fisicas o morales
a quienes va dirigida la convocatoria.

IV.  Descripcion genérica y/o especifica de los bienes.

V.  Cantidad y tipo de bienes, asi como el precio de venta de los mismos, de acuerdo
con su avallto y conformacion unitaria.

Edicion No. 42 Alcance VI 47



PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERRERO Martes 27 de Mayo de 2025

VI. La fecha, hora y lugar de celebracién del acto de presentacion y apertura de
propuestas.
VII. La informacion relativa al lugar, plazo, horario y requisitos que deberan observar los

interesados para inscribirse y obtener las bases de la venta, asicomo el costo de las
mismas, en su caso.

Articulo 125. La venta debera ser convocada para una fecha fija dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la determinacion del precio, producto del avalio, que debera servir de
base.

La fecha de enajenacion se hara cuando menos diez dias después de la publicacion de la
convocatoria, con el objeto de que los posibles compradores puedan preparar la
informacidn relativa a su capacidad de participacion y de otros elementos que les permitan
pagar el precio.

El ndmero maximo de bienes muebles a adquirir por cada servidor publico, tratdndose de
vehiculos, serd una unidad y tratdndose de otros bienes muebles, hasta un maximo de cuatro
0 mas bienes, si no hubiera mas de dos interesados.

Las y los servidores publicos del Tribunal podran pagar los bienes adquiridos mediante
descuentos via ndmina dentro de un plazo no mayor a doce meses.

Los bienes muebles subastados se adjudicaran a la persona que realizo la oferta més alta
y, en caso de empate en la oferta, se dara preferencia a la persona que haya presentado la
primer oferta.

En ningln caso podran enajenarse bienes muebles sin autorizacion del Comité, previa
ratificacion del inventario de bienes a desincorporar y del fallo por el Pleno del Tribunal.

Articulo 126. EI Comité, llevara a cabo la venta de los bienes en un plazo no mayor a seis
meses, a partir de la publicacion de la primera convocatoria, debiendo informar
oportunamente al Pleno, de sus resultados y de las cantidades obtenidas.

Articulo 127. Tan pronto como el comprador hubiere cumplido con los requisitos y
notificado a la Secretaria de Administracion, con el finiquito del precio total de los bienes
adquiridos, debera retirarlos en el momento en que sean puestos a su disposicion.

Articulo 128. La o el titular de la Presidencia del Tribunal, procedera atransmitir la propiedad
de los bienes, mediante el endoso de las facturas o bien emision de CFDI, correspondiente
a los bienes automotrices asi como el instrumento juridico que al efecto suscriba, el cual,
servira para acreditar la propiedad que corresponda, respecto del mobiliario y equipo
informatico enajenado, en el supuesto de que estos hayan sido adquiridos de manera
consolidada por el Tribunal, y por ende se carezca de facturas individuales para poder
transmitirse por medio de la cesion de derechos de propiedad correspondiente.
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Articulo 129. El Tribunal, a través de su Presidencia y la Secretaria de Administracion,
enajenard los bienes objeto del procedimiento, conforme a las condiciones de pago que se
fijen en el respectivo contrato de compra venta.

Articulo 130. Los bienes a enajenarse, previa fijacibn de precios objeto de remate, se
enajenaran mediante subasta publica, pudiéndose realizar de manera unitaria o por lotes,
conforme lo determine el Comité con autorizacién del Pleno, el procedimiento de subasta,
se llevara a cabo de la manera siguiente:

I.  Las personas fisicas o morales que deseen adquirir los bienes sujetos a la subasta,
propondran sus ofertas en sobre cerrado, dirigido al Comité para que, posteriormente
en lafecha indicada en la convocatoria de manera publica y abierta, se lea en voz alta
lo que oferté en el momento del concurso.

[l.  Las posturas iniciales que presenten los participantes deberan garantizarse mediante
depdsito constituido en la Secretaria de Administracion, o bien en términos de la
convocatoria que ampare el 10% del importe total del valor minimo establecido del
bien solicitado, depdsito que deberd ser devuelto a solicitud de la interesada o
interesado al concluir la subasta, en un plazo no mayor de diez dias habiles, con
excepcién de los que correspondan a los postores favorecidos por la adjudicacion,
mismo que se conservara como garantia para el cumplimiento de la obligacién y en
su caso, como parte del precio de venta.

[ll.  En el caso de las personas que no soliciten la devolucién de la postura inicial en el
plazo antes referido, el Tribunal, no se hara responsable de la falta de devolucion.

IV. El Comité dictaminard la adjudicacién definitiva para lo que tomard como base el
resultado de la subasta.

V.  El monto de la enajenacion no podra ser inferior a los precios minimos fijados por el
perito valuador.

VI. El comprador tendra un plazo maximo de diez dias hébiles para realizar el pago de la
compray, realizado el pago, cinco dias habiles mas para recoger los bienes.

VII. Para el acto de enajenacion de los bienes, invariablemente debera invitarse a un
representante de la Auditoria Superior del Estado de Guerrero y al Organo Interno de
Control, de lo cual se levantara un acta circunstanciada por parte de la Secretaria
General del Tribunal.

Articulo 131. Las enajenaciones no podran realizarse a favor de las y los funcionarios
publicos que formen parte del Comité o del Pleno, de la o él responsable directo de la
administracion de los recursos materiales del Tribunal, ni de quienes intervengan, con
decision y mando, en la formulacion de los dictamenes de no utilidad o, avalu6 de bienes;
en los actos de inscripcion y entrega de bases; y en la valoracion de las ofertas y la
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adjudicacion de los bienes; ni de su cényuge, concubina, concubinario, parientes
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado o de terceros con los que dichos
funcionarios tengan vinculos privados o de negocios.

Articulo 132. Cuando el postor no sostenga su oferta o incumpla con el pago, no obstante
habérsele adjudicado el bien, se hara efectiva la garantia, sin que pueda ya participar de
diversa adjudicacion.

En este caso debera adjudicarse el bien a la siguiente mejor oferta.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE ENAJENACION POR PERMUTA

Articulo 133. El contrato de permuta puede llevarse a cabo tanto con personas fisicas o
morales, a excepcién de las personas impedidas para adjudicacion en términos de este
Reglamento, propietarias de los bienes objeto de intercambio y este se hara sin intervencion
de moneda.

Articulo 134. La permuta se podra celebrar siempre y cuando el bien mueble objeto de
intercambio sea necesario y util para el Tribunal y su valor sea igual o mayor al bien que se
pretenda permutar, de acuerdo al valor reflejado en el avalio correspondiente.

Articulo 135. Una vez recibida la solicitud de permuta, el Comité, quien valorara la
aceptacion o no, cuyo fall6 sera dictaminado y sometido a consideracion del Pleno del
Tribunal.

CAPITULO VII
DEL PROCEDIMIENTO DE ENAJENACION GRATUITA O DONACION

Articulo 136. La enajenacion gratuita o donacién procedera cuando lo sefiale el dictamen
de no utilidad de bienes muebles, que emita el Comité a propuesta de la Secretaria de
Administracion, previa autorizacion del Pleno, respecto del inventario de bienes a
desincorporar. En la convocatoria publica, se sefialaran los bienes muebles a desincorporar
y los requisitos que deberan cumplir las personas morales interesadas en adquirir los
bienes.

Articulo 137. La Donacion de Bienes aplicard a favor de las dependencias de la
Administracion Puablica Estatal y Municipal, las Entidades Paraestatales, los Organos
Autonomos, Instituciones de beneficencia, educativas o culturales o a quienes proporcionen
servicios sociales o asistenciales de caracter publico o privado; a las comunidades agrarias,
ejidos y entidades estatales que los requieran para el cumplimiento de sus fines, y a las
instituciones autorizadas para recibir donativos deducibles en términos de la Ley del
Impuesto sobre la Renta.
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Articulo 138. Los bienes que podra donar el Tribunal son aquéllos bienes muebles que
figuren en sus inventarios y que hayan causado baja, siempre y cuando rednan los requisitos
legales correspondientes; que, por el uso, aprovechamiento o estado de conservacion, ya
no sean adecuados para el servicio que prestan o resulte inconveniente seguirlos utilizando
y/o0 se haya agotado infructuosamente el procedimiento de subasta prevista en este
Reglamento.

Los demas casos de naturaleza analoga que determine el Comité con aprobacion del Pleno.

CAPITULO VI
DE LOS REQUISITOS DE DONACION

Articulo 139. No podran recibir donaciones las personas morales en los casos siguientes:

l.  Aquéllas que proporcionaron informacion que resulte falsa o que hayan actuado con
dolo o mala fe, en cualquier otro procedimiento llevado a cabo por el Tribunal para la
adjudicacion de un bien.

[I. Aquéllas a las que se les declare en concurso civil 0 mercantil; y las deméas que por
cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicion de la Ley.

[lI.  No hubieren cumplido con cualquiera de las obligaciones que deriven de los
procedimientos previstos en el presente Reglamento, por causas imputables a ellas.

IV. Aquéllas que hubieren participado en procedimientos similares en alguno de los tres
ambitos de Gobierno y no hayan cubierto sus adeudos oportunamente, por causas
imputables a ellas siendo estas evaluadas con antelacion y corroboradas con las
entidades publicas.

V. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de la Ley.

Articulo 140. Corresponde al Comité dictaminar la procedencia o improcedencia de la
solicitud de donacion que se presente al Tribunal y puede otorgarse bajo la siguiente
modalidad:

I.  Mediante el registro de solicitudes de donacidn.

[I. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité deberan acompafarse
de toda la documentacion disponible, para la toma de la determinacion
correspondiente por parte de los integrantes del Comité, la cual debera presentarse
en la carpeta de la sesion respectiva, junto con la cédula de informacion que
elaboraré la Secretaria de Administracién, en la que se describa de manera sucinta la
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informacién del asunto de que se trate, los aspectos relevantes del mismo y la
relacion de los documentos que se anexan sobre dicho asunto.

Articulo 141. Las personas morales que pretendan que se les donen bienes, deberan
registrarse como donatarias y cumplir con la siguiente informacion:

. Tipo Donataria.
ll.  Represente legal o titular.
lll.  Estado.

V. Municipio.

V. Nombre o Razén Social (Dependencia, Entidad, Estado, Municipio, Asociacién, entre
otras).

VI.  Registro Federal de Contribuyentes.

VII.  Nombre del Representante.

VIIl.  Domicilio fiscal de la persona moral que debera incluir: calle, namero exterior e
interior, colonia y cédigo postal.

IX. Teléfonos.
X. Correo Electronico.

Articulo 142. El Comité atenderd las solicitudes de donacién de acuerdo con la
disponibilidad de bienes que tenga en su poder el Tribunal y analizard que la naturaleza de
los bienes solicitados sea compatible con el servicio publico, la asistencia social, los fines
educativos o con el objeto social del solicitante.

Articulo 143. El Comité verificara que la solicitud de donaciéon de bienes atienda a las
siguientes prioridades y criterios:

. Las instituciones de beneficencia,educativas,culturales 0 agquienesproporcionen
servicios sociales o asistenciales de caracter publico,seranconsiderados como
sujetos prioritarios elegibles para recibir donaciones.

II.  En caso de empate, se tomara en cuenta el criterio de prelacién, primero en tiempo
primero en derecho, es decir, de acuerdo con la fecha y hora con la que quedaron
registradas las donatarias y donatarios.
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[ll.  Los interesados podran presentar solicitudes de donacién, no obstante, hayan
recibido bienes en donacion con anterioridad, siempre y cuando justifique la
necesidad de los bienes.

Articulo 144. En aquéllos casos en que se acredite que los bienes objeto de la donacién se
destinaron afines distintos de los pactados en el contrato de donacion respectivo, se estara
a la sancion prevista en dicho instrumento juridico, salvo cuando se considere que existan
elementos para reconsiderar dicha situacion; en cuyo caso, el Comité analizara la
documentacion que proporcione el area correspondiente, y tomando en consideraciéon las
circunstancias de cada caso en particular, determinara si se estara a los términos del
contrato celebrado o, en su caso, se modificard la penalizacion que se aplicara a la
Donataria, la cual podrd consistir en cancelar las solicitudes de donacién que tenga
registradas la parte donataria, no permitir el registro de nuevas solicitudes o, quedar
excluido de recibir donaciones en el periodo que establezca el Comité.

Articulo 145. Los solicitantes deberan registrar directamente sus solicitudes de donacion
de bienes, previo cumplimiento de los datos sefialados en el presente Reglamento, debiendo
cumplir con lo siguiente:

|.  Para formalizar la inscripcidn en el registro de solicitudes de donacion, el interesado,
debera presentar un oficio de "Solicitud de Registro de Donaciones" cubriendo los
siguientes requisitos:

A. En el caso de las dependencias y entidades paraestatales de la Administracion
Publica Estatal, el oficio de "Solicitud de Registro de Donaciones" serd firmado
por el titular de la dependencia o entidad paraestatal.

B. Tratandose de los Gobiernos de las Entidades Municipales, el oficio de "Solicitud
de Registro de Donaciones" debera suscribirlo la Presidencia Municipal, segun
corresponda.

C. Tratdndose de Comunidades Agrarias y Ejidos, la "Solicitud de Registro de
Donaciones" debera suscribirla el Comisariado Ejidal o de Bienes Comunales
segun corresponda.

D. En su defecto, en los 3 casos anteriores, la "Solicitud de registro de Donaciones",
podra ser suscrita por el servidor publico que cuente con las facultades
suficientes para representar legalmente a dicha instancia de Gobierno, debiendo
adjuntar en copia simple el nombramiento o documento que lo acredite en dicho
cargo, el documento normativo que sustente la acreditacion de facultades del
servidor publico para la representacion legal y su identificacion oficial vigente.

E. En el caso de las instituciones autorizadas para recibir donativos deducibles en

los términos de la LISR, la "Solicitud de Registro de Donaciones" deberd ser
firmada por su representante legal y se debera adjuntar copia simple de: acta
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V.

constitutiva de la persona moral y del instrumento donde se haga constar el
otorgamiento de facultades de representacion legal, siempre que en el acto de
formalizacién de la donacion exhiba los originales para su respectivo cotejo, asi
como copia simple de la hoja del Diario Oficial de la Federacion, en el cual se
publico la autorizacion vigente por parte del Servicio de Administracion Tributaria
para que reciba donativos deducibles en términos de la LISR o en su defecto, la
impresion del medio electronico denominado "Directorio de Donatarias
Autorizadas", con la que se acredite que esta autorizacion se encuentra vigente, y
de la identificacion oficial vigente del representante legal.

En todos los casos, la "Solicitud de Registro de Donaciones" deberd manifestar
que acepta la notificacion oficial por medio del correo electrénico u oficio al
domicilio registrado y manifiesta que serd el responsable de los gastos para
recibir los bienes en el lugar donde se encuentren, para formalizar el Contrato de
Donacién correspondiente y entregarlo en un plazo no mayor a 15 dias naturales
a partir de la suscripcion de dicho instrumento, deberd presentar un informe
detallado respecto de la utilizacion o distribucion de los bienes.

Una vez presentada la solicitud, el Comité tendrd quince dias naturales para
notificar por correo electronico la aprobaciéon de la "Solicitud de Registro de
Donaciones" o el rechazo por falta de algin documento, contando el solicitante con
cinco dias naturales para presentar la documentacion faltante; cuando se trate de
una improcedencia, la notificacion serd mediante oficio el cual se remitira por correo
electronico.

El Comité verificard que las solicitudes que se registren, cumplan con los requisitos

establecidos y determinara la cantidad de bienes a donar en cada solicitud, tomando
en consideracion la existencia en el inventario de bienes y propiciara que las
solicitudes sean atendidas y resueltas mediante mecanismos que garanticen que la
toma de decisiones se efectle de forma imparcial, clara y transparente.

La distribucion del inventario de los bienes susceptibles de donacion se dara a
conocer en la Pagina Web oficial del Tribunal.

Articulo 146. El Registro de solicitudes de Donaciones operara bajo los siguientes criterios

béasicos:

54

Se verificara el registro previo de interesados y la autorizacion.

Se otorgara el registro con la fecha y la hora en que se ingresé la Solicitud de
Donacion.

La sujecion de todas las solicitudes a los limites de bienes establecidos en su caso,
por el Comité, es decir, las cantidades méaximas a donar por tipo de bien.
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IV. Las solicitudes de donacion tendran una vigencia de 20 dias naturales a partir de
la fecha de su registro; vencido el plazo, el interesado podra solicitar la
reconsideracion de su vigencia o en su caso, relacionarla con alguna convocatoria
que emita el Tribunal respecto a la desincorporacion de ciertos bienes.

V. Las personas morales podran presentar mas de una Solicitud de Donacion y se
estara a lo que determine el Comité, el cual debera tomar en consideraciéon para tal
efecto la existencia de los bienes a donar, asi como las demas solicitudes que se
encuentren pendientes de atender respecto de los mismos bienes que se solicitan.

VI.  La cantidad requerida en las solicitudes, asi como la justificacion de las mismas,
podra ser modificada por los interesados; sin embargo, estos cambios implican la
pérdida de antigiedad de dichas solicitudes, pérdida que no aplica cuando la
cantidad modificada sea menor que la originalmente solicitada.

VII. Las donaciones se autorizardn conforme al principio de prelacion, primero en
tiempo primero en derecho, esto es, de acuerdo con lafecha y hora con que quedaron
registradas las solicitudes, con excepcion de las solicitudes de donaciones para
apoyar a la poblacion afectada por desastres naturales.

VIII. La cantidad autorizada no debera exceder a la cantidad requerida. En aquellos casos
en que la cantidad solicitada previamente por la donataria o el donatario resulte
mayor que el limite maximo vigente establecido por el Comité, la autorizacion se
ajustara a dicho limite y se dara por atendida la solicitud.

Articulo 147. El Comité documentara las donaciones que otorgue, mediante acuerdos que
adopte en cada sesion, lo que deberd someterse a consideracién del Pleno, una vez
autorizada dicha donacién.

La Secretaria de Administracion, notificara al interesado del otorgamiento de la donacion,
la cantidad de los bienes y el lugar donde éstos se encuentran.

El Comité acordard previamente con la donataria la fecha y hora para entregar y recibir los
bienes, a su vez la donataria proporcionara los datos y/o documentos necesarios para la
elaboraciéon del Contrato de Donacion.

Articulo 148. El Comité analizard y en su caso autorizara las solicitudes de donacién para
la atencion y prevencion de efectos derivados de desastres naturales que formulen los
Gobiernos de las Entidades Federativas y los Municipios, de conformidad con la
Declaratoria de Emergencia o Desastre Natural emitida por la autoridad competente.

Articulo 149. Las donaciones seran dictaminadas y por el Comité y autorizada en definitiva
por el Pleno del Tribunal, operara bajo los siguientes criterios béasicos:
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El oficio de solicitud de donacion debera ser dirigido al Comité y presentado en la
Oficialia de Partes del Tribunal, en original con firma autdgrafa del solicitante, el cual
debe sefalar:

A.

Domicilio completo, namero telefénico y correo electronico;
Detalle del tipo y cantidad de bienes que solicita le sean donados.

Manifestar el uso o la distribucion que se dara a los bienes, aceptando que, al ser
autorizada una donacion, solo podré destinarlos o utilizarlos para la prestacion
de servicios publicos, fines educativos o de asistencia social o el desarrollo de
sus actividades.

Manifestar que en caso de que se autorice la donacion, la donataria o el donatario
estara dispuesto asufragar los gastos para recibir y trasladar los bienes del lugar
donde se encuentren a su destino final, asi como los gastos y permisos
asociados.

Otorgar conformidad para formalizar el contrato de donacion correspondiente.

Manifestar conocimiento para acreditar de que las donaciones estan sujetas a la
disponibilidad de bienes y que se compromete a entregar, dentro de treinta dias
naturales a partir de la fecha de suscripcion del contrato de donacidn
respectivo, un informe respecto de la utilizacion y distribucion de los bienes que
les sean donados, adjuntando la documentacién comprobatoria.

Otorgar conformidad para ser notificado en cualquier momento y para cualquier
tipo de notificacion, por medio del correo electronico que sefiala en su solicitud.

La solicitud de donacion se debera presentar adjuntando copia simple de:

A.

Documento normativo que acredite las facultades del representante legal de la
Dependencia, Entidad o Municipio.

Nombramiento o documento que acredite al representante con el cargo con que
se ostenta.

Tratandose de instituciones autorizadas para recibir donativos en términos de la
LISR, se debera adjuntar acta constitutiva de la persona moral y del instrumento
donde se haga constar el otorgamiento de facultades de representaciéon legal y
en el acto de formalizacion de la donacion se deberan exhibir los originales para
Su respectivo cotejo.

Copia de la identificacién oficial vigente de la persona que suscriba el oficio de
solicitud de donacion.
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VI.

VII.

VIII.

La atencion de las solicitudes se sujetara a los bienes y limites méaximos
establecidos por el Comité, de conformidad con el inventario disponible. La solicitud
se dara por atendida con la entrega de la cantidad autorizada.

La vigencia para la atencion de las solicitudes de donacién serd de quince dias
naturales, contados a partir de su recepcion, considerando la disponibilidad de
inventarios para donacion.

Las donaciones se autorizaran conforme a las prioridades y criterios sefialados por
el Comité en términos de este Reglamento. EI Comité podra analizar y acordar
situaciones de excepcion a dicho principio cuando: la entrega coincida con la
transicion de cambio de Presidencia del Tribunal, en cuyo caso se requerird que la
nueva administracion ratifique los términos de la solicitud de donacién; o, cuando
medie peticion expresa y formal de la donataria o el donatario.

Las autorizaciones de donacidn tendran una vigencia de diez dias naturales a partir
de su notificacion via correo electronico; sin embargo, a peticion de parte, se podra
otorgar una prorroga hasta por diez dias naturales siendo suficiente que la peticion
se realice al correo electronico autorizado por el Comité, o aquél que le sustituya.

Al agotarse los plazos de vigencia para la atencidén de las solicitudes de donacion o
de su autorizacion, éstas se daran por canceladas en forma automética lo que sera
notificado mediante correo electrdnico.

El Comité podra analizar y acordar situaciones de excepcion sobre los plazos de
vigencia de las solicitudes o autorizaciones dadas las condiciones particulares del
caso de que se trate.

CAPITULO IX
DEL CONTRATO DE DONACION Y DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

Articulo 150. La Donacion sera formalizada mediante contrato de donacion. Dicho
instrumento juridico se firmara por la Presidencia y la Secretaria General de Acuerdos, en su
caracter de "Donante" y por quien actie como "Donataria o Donatario” o en su caso, su
representante legal o apoderado del mismo, debidamente acreditado. La entrega de los
bienes se acreditard con recibos que se anexaran al contrato referido formando parte del
mismo, resultando indistinto el orden de suscripcion de dichos documentos.

Articulo 151. El contrato mediante el cual se formalice la donacion de bienes debera
contener como minimo, lo siguiente:

Clausula en la que se describe el uso o distribucién que la parte donataria daré a los
bienes objeto del contrato, en el entendido de que los bienes sdlo pueden usarse para
la atencion de servicios publicos; para fines educativos; de asistencia social; para el
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desarrollo de sus actividades, conforme al objeto social en el caso de instituciones;
También se precisara estipular que dichos bienes no podran venderse en el plazo que
se determine para tal efecto.

II. Clausula en la que se establezca el plazo de uso por la parte donataria,
conforme a estimaciones de vida util de los bienes, asi como la fecha a partir de la
cual el/la donatario/a podra disponer de los mismos, mediante donacion o
destruccion.

lll.  Clausula en la que se relacionen y describan los bienes objeto de la donacion, la
condicién de bienes usados o nuevos y el estado fisico en que éstos se encuentran,
asicomo la manifestacion del Tribunal de que, mediante el acto de la citada donacion
de bienes, se transmite de manera pura la propiedad de los mismos.

IV.  Clausula mediante la cual se establezca que la suscripcion del contrato podra llevarse
acabo unavez entregados los bienes o en forma previa, el cual surtira efectos legales
al quedar suscritos los recibos de entrega de los bienes que forman parte del
contrato de donacion y acrediten que el/la donatario/a los recibio a su entera
satisfaccion.

V. Clausula en la que se estipule la aceptacion y compromiso de el/la donatario/a de
entregar en un plazo no mayor a treinta dias naturales, a partir de la fecha de
recepcién de los bienes autorizados en donacion, un informe detallado respecto de su
uso, el cual se debera acompafiar con la documentacion soporte que se requiera y
en la que se comprometa a que, en caso de incumplimiento en tiempo y forma en la
entrega del informe aludido, la penalizacién consistira en cancelar las solicitudes de
donacion que tenga registradas el/la donatario/a y en no permitir el registro de
nuevas solicitudes en un plazo de tres afios a partir de la Ultima fecha de entrega de
bienes donados.

En todo caso, el Comité podra reconsiderar o condonar la penalizacion establecida, siempre
que se trate de circunstancias que lo justifiguen y haya mediado peticién del interesado.

En todos los casos, la Secretaria Técnica informara al Comité sobre las situaciones que den
lugar a la aplicacion de penalizaciones a las donatarias incumplidas.

Los formatos de contratos de donacion que se utilizaran para formalizar la donacion de los
mismos, deberan ser validados por la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal.

Articulo 152. El valor de los bienes a los que se les dara destino de donacion, se determinara
con base en el valor mas reciente proporcionado por la entidad transferente, mismo que
estard asentado en los registros contables o cualquier otro documento en que obre dicha
informacion dentro de su expediente, sin que exista necesidad de contar con avallo vigente.
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Articulo 153. Los bienes a donar se entregaran en los almacenes donde se custodian, dentro
de los diez dias naturales siguientes contados a partir de la notificacion de la autorizacion
de la donacidn, el cual se ampliara hasta por diez dias naturales si se otorgara prorroga a la
vigencia de la solicitud. El/la donatario/a cubrira todos los gastos que resulten de la entrega
y del posterior traslado de los mismos. Asimismo, y si es el caso, se encargara de obtener
los permisos necesarios requeridos que corresponda, para realizar el traslado de los bienes.

Articulo 154. Si el/la donatario/a no acude al acto de entrega de bienes sin presentar
justificacion por oficio o correo electrénico, o bien asistiendo rechaza parcial o totalmente
la donacion, la solicitud y su autorizacidon se cancelaran total o parcialmente segun
corresponda. En ambos casos se notificara a el/la donatario/a por correo electrdnico.

En este caso, adicionalmente se cancelardn las solicitudes de donacién que tenga
registradas y no se le permitira el registro de nuevas solicitudes en un plazo de tres afos a
partir de la fecha de autorizacion de la donacidén cancelada, lo cual se notificar4 al correo
electronico que tenga registrado.

En todo caso, el Comité podra reconsiderar, cancelar o disminuir lo sefialado en el parrafo
anterior, siempre que se trate de circunstancias que lo justifiguen y haya mediado peticion
del interesado.

CAPITULO X
DEL CONTROL Y REGISTRO DE LAS DONACIONES

Articulo 155. El Tribunal, através de la Secretaria de Administracion, debera llevar el control
y registro de los bienes donados e integrara el expediente correspondiente respecto de cada
acto con la documentacion que se indica a continuacién:

l.  Escrito dirigido al Tribunal mediante el cual se solicita la donacion de bienes con
firma autdgrafa en original.

II.  Soporte documental que acredite la personalidad de la solicitante.

[ll.  Copia simple del dictamen emitido por el Comité y acuerdo de autorizacion del Pleno
del Tribunal, que autoriza la donacion.

IV.  Contrato respectivo de donacion, debidamente firmado por los representantes de
este Tribunal y el/la donatario/a, una vez formalizada la entrega de bienes en
donacion.

Articulo 156. El Comité llevara un registro de todas las solicitudes recibidas en el cual se

especificara ante quien se present6 la documentacién recibida y las aclaraciones que en su
caso resulten necesarias.
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Articulo 157. El Comité emitira de manera interna un informe ejecutivo de su actuaciéon una
vez terminado dicho procedimiento, el cual autorizara para su posterior presentacién como
un apartado del informe de actividades al Pleno del Tribunal.

CAPITULO XI
DE LA DESTRUCCION OFICIOSA DE BIENES MUEBLES

Articulo 158. El Comité podra proceder a la destruccion de bienes muebles cuando:

. Por su naturaleza o estado fisico peligre, altere la salubridad, la seguridad o el
ambiente.

II. Se agoten infructuosamente todas las instancias y procedimientos para la
enajenacion.

[ll.  Se trate de bienes muebles, respecto de los cuales exista disposicién legal o
reglamentaria que ordene su destruccion.

Articulo 159. Una vez seleccionada la empresa para la destruccion de los bienes del
Tribunal, bajo el procedimiento administrativo considerado en la normativa vigente, la
Secretaria de Administracion elaborara y realizard los trdmites correspondientes,
garantizando que dicha destruccion se realice bajo procedimientos ecolégicos no
contaminantes que permitan su reciclaje.

CAPITULO Xl
DEL DETERIORO, ROBO, EXTRAVIO O DESTRUCCION ACCIDENTAL DE LOS BIENES
MUEBLES

Articulo 160. Todo servidor publico en caso de robo, del bien mueble a su cargo, debera
informar y solicitar apoyo a la Secretaria de Administracion, para que el responsable del bien
en resguardo, acuda ante la representacion del Ministerio Publico y formule la denuncia de
hechos correspondiente y se obtenga, en copia la respectiva acta ministerial de la Carpeta
de Investigacion que se apertura para tal efecto.

Lo anterior, con la finalidad de que las autoridades competentes investiguen los hechos vy,
en su caso, se haga el correspondiente deslinde de responsabilidades.

Articulo 161. La o el Servidor Publico responsable de bien mueble elaborara un oficio y
entregara copia del Acta Ministerial de la Carpeta de Investigacion a la Secretaria de
Administracion.

Articulo 162. La Coordinacion, al recibir el escrito y acta ministerial de la carpeta de
investigacion en copia debidamente certificada, realizara la actualizacion del inventario
definitivo de los bienes muebles a desincorporarse y que causara baja definitiva.
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Articulo 163. El Comité con el apoyo de la Secretaria Técnica procedera aelaborar e integrar
el inventario pormenorizado de los bienes muebles motivo del robo, el cual debera contener
de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes datos:

I.  Identificacién del bien: descripcion plena de sus caracteristicas (marca, modelo,
numero de serie, color, nUmero de motor y numero de placas, en su caso).

. NUmero de inventario.

[ll.  Precio original de adquisicion.

CAPITULO Xl
DE LA BAJA DEFINITIVA DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 164. Después de que se haya formalizado y consumado el destino final de los
bienes conforme a las disposiciones normativas aplicables, procederd su baja de los
inventarios.

La Secretaria de Administracion, debera registrar las bajas que se efectien, sefialando su
fecha, causas y demas datos necesarios para conocer con precision la disposicién final de
los bienes de que se trate.

La Secretaria de Administracion, debera informar al Organo Interno de Control sobre la
baja de los bienes en el sistema.

Articulo 165. De todo procedimiento de desincorporacion y enajenacion de bienes muebles,
debera darse vista a la Auditoria Superior del Estado de Guerrero, asi como al Organo
Interno de Control, por conducto de la Secretaria de Administracion, para los efectos
legales que correspondan de acuerdo al ambito de su competencia.

El presente Reglamento entrara en vigor un dia después de publicado en el Peridédico Oficial
del Estado de Guerreo.

Los procedimientos a que se refiere el presente Reglamento, no impactan en nada a los
realizados antes de su entrada en vigor.
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SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

O™ a?USCR,TA’ MAESTRA en derecho maribel nufez
RENDON, SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL

ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERO.

CERTIFICA:

Que las presentes copias fotostaticas, constantes de 83 (ochenta y
tres) fojas utiles, debidamente cotejadas, foliadas, rubricadas vy
selladas, corresponden integramente a sus originales que tuve a la
vista, del REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS.
SERVICIOS, CONTROL Y DISPOSICION FINAL DE BIENES DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE GUERRERDO.

Lo que certifico en ejercicio de las facultades previstas en el articulo

56, fraccién VI, de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado
Guerrero. DOY FE.

cingo de los Bravo, Guerrero; 19 de mayo de 2025.
JMXVST*>»
3 a®

SECRETARIA GENER  £FEACUERDOS

SKSSrARU GENERAL Dt
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POR UNA PUBLICACION
PALABRA O CIFRA.......c..c.... $ 3.39

POR DOS PUBLICACIONES
PALABRA O CIFRA................. $ 5.66

POR TRES PUBLICACIONES
PALABRA O CIFRA..........c..... $ 7.92

DEL DIA .o, $ 26.02

ATRASADOS.......ccoiiiiiiiies $ 39.60

Suscripcion en el Interior
del Pais

SEIS MESES.......ccooiiiiiii $ 566.83

UN ANO .o $ 1,216.26

Direccion General del Periédico Oficial

Recinto de las Oficinas del Poder Ejecutivo del Estado
Edificio Montafia 2° Piso, Boulevard René Juarez Cisneros No. 62

Colonia Ciudad de los Servicios, C.P. 39074

Chilpancingo de los Bravo, Guerrero
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Edicion No. 42 Alcance VI 63


PLANTILLA%202%20P.O%202023.docx

DIRECTORIO

Mtra. Evelyn Cecia Salgado Pineda
Gobernadora Constitucional del Estado de Guerrero

Dra. Anacleta Lopez Vega
Encargada de Despacho de la Secretaria General de
Gobierno

Subsecretaria de Gobierno, Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos

Lic. Omar Carmona Romero
Director General del Periédico Oficial

TRANSFORMANDO ,
SCCfICTAPUGCNCPAIOC

GUERRERO  GOBIERNO

W COMMOMUSTAOO OCIUTAOOMOUefIfKIM)



